AR Arte ANEXA 10 — Ghidul aplicantului
Bucuresti privind utilizarea platformei Submittable

o

Ghidul aplicantului
privind utilizarea platformei online Submittable pentru aplicatia la
sesiunea de finantare 2025 — ,,Bucuresti. impreuna”

Informatii preliminare

Incepand cu sesiunea 2022, depunerea si evaluarea aplicatiilor se depune exclusiv online
prin intermediul platformei https://arcub.submittable.com;

Comunicarea cu aplicantii (dupa trimiterea aplicatiei), solicitarea de clarificari, notificari cu
privire la statusul aplicatiei si comunicarea rezultatelor diferitelor etape de evaluare si
inclusiv etapa de contestatii se desfasoara integral prin intermediul platformei online
mentionate;

Rezultatele pentru fiecare etapa vor fi publicate si pe site-ul www.arcub.ro;

Inscrierea n platforma si mentinerea legaturii pe aceasta cale este o conditie obligatorie
de participare la sesiunea de finantare curenta.

Cum imi creez contul?

Nota

Pentru a incepe inregistrarea, accesati pagina https://arcub.submittable.com/submit.
Pentru a putea depune o cerere de finantare, trebuie sa va logati si sa va creati un cont
Submittable (Ce este Submittable si de ce trebuie sa imi creez un cont pentru a putea
aplica?)

Va recomandam ca numele contului sé fie similar cu numele aplicantului;

Pentru a va crea un cont, va rugam accesati pagina https://arcub.submittable.com/submit
si sa apasati butonul ,Completeaza aplicatia”; veti fi redirectionati automat catre pagina de
creare a contului si veti avea nevoie de un email si de o parola. Daca intampinati probleme,
va rugam sa accesati informatiile suplimentare disponibile in link-ul Cum aplic; daca in
continuare aveti nevoie de ajutor, ne puteti scrie la adresa

suport.tehnic@arcub.ro;

Daca aveti deja un cont Submittable creat anterior, folositi acest link pentru a va loga in
profilul dumneavoastra: https://manager.submittable.com/login.

Odata ce incepeti s& completati cererea de finantare, veti putea salva draft-ul
documentului pana in data de 22 mai ora 16.55 si va puteti reintoarce ulterior la acesta.

: Browsere de internet acceptate sunt: Google Chrome, Apple Safari, & Mozilla Firefox.
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Cum ma loghez in platforma Submittable daca am deja un cont creat?

Va puteti conecta la contul dvs. accesand link-ul Autentificare. De asemenea, va puteti
autentifica i puteti intra  n plattorma  ARCUB, accesand  direct
https://arcub.submittable.com/submit.

Cum incep sa completez cererea de finantare?

Pentru a fincepe sa completati cererea de finantare, accesati link-ul:
https://arcub.submittable.com/submit si logati-va in contul Submittable;

Dupa ce ati intrat in platforma, accesati Sesiunea de finantare | Bucuresti. impreuna
2025 si incepeti sd completati cererea de finantare. Campurile obligatorii sunt cele notate
cu *. Daca nu completati aceste campuri obligatorii, nu veti putea depune cererea
de finantare.

In timpul completarii cererii, un draft al aplicatiei dvs. va fi salvat automat la fiecare cateva
minute. Daca iesiti din aplicatie inainte de completarea totala, raspunsurile dvs. anterioare
vor fi salvate. Ca sa puteti vizualiza draftul si pentru a putea continua completarea cererii,
reveniti la Autentificare, conectati-va in contul dvs. Submittable si apasati butonul Draft
salvat si alegeti Continua.

Dupa ce completati toate campurile si atasati toate documentele solicitate, pentru a
depune cererea trebuie sa apasati butonul “Completeaza aplicatia/Submit form”.
Odata trimisa cererea de finantare, pe e-mailul de contact veti primi o confirmare de pe
adresa notifications@email.submittable.com din partea ARCUB. Va rugam sa va asigurati
ca adresa de e-mail pe care o folositi este cea cu care va inregistrati in contul Submittable
si sa o verificati cu regularitate.

Din momentul trimiterii cererii si primirii confirmarii din partea ARCUB, nu mai puteti aduce
modificari propunerii depuse. Cererea trimisa si documentele atasate/incarcare sunt
considerate documentele finale care vor intra in procesul de evaluare.

Nota: Tn sesiunea de finantare curenta, pentru a oferi posibilitatea cat mai multor operatori
culturali sa obtina finantare, un aplicant poate depune o singura oferta culturala pentru un
singur domeniu.

Unde pot gasi draft-ul aplicatiei mele?

Ca sa puteti gasi draft-ul aplicatiei dvs. si sa continuati sa lucrati in ea, logati-va in
Autentificare, apasati butonul Draft salvat si alegeti Continua.

Voi primi o confirmare de primire a aplicatiei mele?
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e Da, dupad apéasarea butonului ,Completeaza aplicatia/Submit form”, aplicatia
dumneavoastra va fi inregistrata si veti primi un e-mail de confirmare de la adresa de email
notifications@email.submittable.com din partea ARCUB. Pentru a va asigura ca nu

pierdeti mesaje importante, va recomandam sa verificati si casuta Spam.
Cum comunic cu ARCUB prin intermediul aplicatiei:

» Procesul de comunicare cu aplicantii (dupa trimiterea aplicatiei), cat si procesul de
depunere a contestatiilor si informari cu privire la statusul aplicatiei si solicitari de clarificari
se desfasoara prin intermediul platformei Submittable, sectiunea de mesaje;

Cum pot sa beneficiez de asistenta tehnica?

e Daca aveti nevoie de asistenta tehnica la depunerea cererii de finantare, ne puteti scrie
pe adresa suport.tehnic@arcub.ro;

Pot sa sterg un cont Submittable?

e Da, Submittable se angajeaza sa protejeze securitatea si confidentialitatea datelor cu
respectarea deplind a Regulamentului general privind protectia datelor;
e Veti fi notificat pe masura ce datele dvs. vor fi eliminate din sistem.



