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PREAMBUL

in conformitate cu prevederile Art. 5 al Regulamentului de Organizare si Functionare al
Centrului de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB, aprobat prin H.C.G.M.B.
nr. 85/2020.

Avéand in vedere prevederile O.G. nr. 51/ 1998 privind imbunatatirea sistemului de finantare
a programelor, proiectelor si actiunilor culturale, cu modificarile si completarile ulterioare;

S-a elaborat prezentul Regulament privind acordarea de finantari nerambursabile pentru
programe, proiecte si actiuni culturale, denumit in continuare Regulamentul.

1. DISPOZITII GENERALE

1.1. Scopul Regulamentului

Prezentul Regulament are ca scop stabilirea principiilor, a cadrului general si a procedurii
privind organizarea si desfasurarea selectiei de oferte culturale, finantate de Primaria
Capitalei prin ARCUB — Centrul de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti.

Prezentul Regulament nu se aplica pentru stabilirea si realizarea proiectelor si programelor
culturale proprii, initiate si organizate de ARCUB - Centrul de Proiecte Culturale al
Municipiului Bucuresti.

1.2. Termeni de referinta

in intelesul prezentului Regulament, termenii si expresile de mai jos au urmatoarele
semnificatii:

a) autoritate finantatoare — autoritati ale administratiei publice locale, institutii publice cu
personalitate juridica care au ca obiect de activitate si finantarea de programe, proiecte si
actiuni culturale, in cazul prezent, Centrul de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti -
ARCUB;

b) finantare nerambursabila - alocare de fonduri, prevazute distinct in bugetele autoritatilor
finantatoare, pentru acoperirea partiala sau, dupa caz, integrala a cheltuielilor necesare
producerii si/sau exploatarii de bunuri culturale;

c) bun cultural - materializarea unei actiuni, a unui proiect sau program cultural, prin care
se urmareste, in functie de adresabilitate, satisfacerea interesului cultural la nivel local.
Interesul cultural la nivel local face referinta, cu caracter exemplificator si neexclusiv, la
adresabilitatea proiectelor catre locuitori ai orasului Bucuresti ca beneficiari directi si indirecti,
la implicarea in proiecte a comunitatii culturale bucurestene, la intarirea capacitatii
organizationale la nivel local si/sau urmarirea liniilor prioritare de actiune culturala stabilite
prin Strategia Culturald a Municipiului Bucuresti. In sfera de cuprindere a notiunii de bun
cultural intra si servicii culturale care, prin materializarea lor, urmaresc satisfacerea
interesului cultural la nivel local, precum: organizarea de ateliere, interventii culturale etc;

d) actiune culturala - prezentarea publica a rezultatului unei activitati avand caracter
irepetabil in timp, Tn urma careia rezulta un bun cultural de tip eveniment;

e) proiect cultural - suma activitatilor specifice unor anumite domenii culturale / artistice
sau, dupa caz, ansamblul de actiuni culturale structurate organic, realizat intr-o perioada de
timp determinata, care nu excedeaza, de regula, duratei unui exercitiu financiar in urma
caruia rezulta un bun cultural;
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f) program cultural - ansamblul de proiecte culturale sau, dupa caz, ansamblul de proiecte
si actiuni culturale, subsumat unei teme / conceptii, realizat pe durata unui exercitiu financiar,
fn urma caruia rezultd unul sau mai multe bunuri culturale;

g) oferta culturala - propunerea de producere sau exploatare a unui bun cultural, elaborata
de solicitant sub forma unui program, proiect ori a unei actiuni culturale;

h) solicitant - persoana fizica sau persoana juridica de drept public ori privat, romana sau
straina, autorizata, respectiv infiintatd in conditiile legii romane ori straine, dupa caz, care
depune o oferta culturala;

i) beneficiar - solicitantul caruia i se atribuie contractul de finantare nerambursabila in urma
aplicarii procedurilor prevazute de prezentul regulament, devenind responsabil cu
producerea sau exploatarea bunului cultural;

j) aplicatie de finantare — document completat de catre solicitanti in vederea obtinerii
finantarii nerambursabile, pentru o oferta culturala;

k) domeniu — arie de activitate culturala in cadrul careia trebuie sa se inscrie propunerile de
oferte culturale pentru a fi eligibile;

I) perioada de desfasurare a proiectului — perioada inscrisa in contractul de finantare ce
are ca Inceput data Tnceperii primei activitati si ca sfarsit o data anterioara depunerii
dosarului de decont (poate incepe imediat dupa semnarea contractului si poate dura cel mult
pana la data de 15 noiembrie a fiecarui an calendaristic);

m) cheltuieli eligibile — sunt considerate eligibile cheltuielile care reflecta costuri necesare si
rezonabile, sunt oportune si justificate, sunt efectuate pe perioada de desfasurare a ofertei
culturale, sunt legate in mod direct de obiectul contractului de finantare si trebuie sa fie
prevazute in formularul de buget, sunt inregistrate in contabilitate (in cazul persoanelor
juridice), identificabile si verificabile, si sunt sustinute de acte si documente justificative
originale corespunzatoare;

n) cheltuieli de management eligibile — sunt considerate eligibile cheltuielile cu
remunerarea echipei de management care indeplinesc cumulativ urmatoarele conditii: nu
depasesc 20% din valoarea totala a finantarii solicitate, echipa de proiect nu depaseste 4
persoane, iar cheltuielile nu sunt destinate externalizarii activitatii de management;

0) contract de finantare nerambursabila — contract incheiat, Tn conditiile legii, intre Centrul
de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB si beneficiarul finantarii
nerambursabile, prin care partile stabilesc conditiile acordarii acesteia;

p) contributie proprie — cheltuielile eligibile presupuse de realizare a ofertei culturale,
suportate de catre solicitantul finantarii, din surse proprii sau atrase, in numerar, in cuantum
de minimum 5 % din valoarea totala a proiectului propus spre finantare;

q) fonduri publice — sume alocate din bugetul Centrului de Proiecte Culturale al Municipiului
Bucuresti - ARCUB ;

r) valoarea maxima a finantarii — valoarea maxima a contributiei Centrului de Proiecte
Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB. Aceasta este mai mica decat valoarea totala a
costurilor eligibile ale ofertei culturale;

s) bugetul ofertei culturale — valoarea totala a costurilor eligibile ale ofertei culturale
constituitd atat din finantarea oferita de Centrul de Proiecte Culturale al Municipiului
Bucuresti — ARCUB, cat si din contributia proprie asigurata de solicitant.

s) solicitant eligibil — persoana fizicad sau persoana juridicid de drept public sau privat
romana sau straina autorizata, respectiv infiintatd in conditiile legii romane ori straine, dupa
caz, care a depus o cerere de finantare In vederea obtinerii finantarii nerambursabile de la
ARCUB si care indeplineste criteriile de eligibilitate stabilite de catre autoritatea finantatoare.
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Tn cadrul prezentului Regulament, din ratiuni de eficienta a lecturii, termenul de
proiect se refera la programe, proiecte si actiuni culturale.

1.3. Principiile de atribuire a contractelor de finantare nerambursabila

Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de finantare nerambursabila sunt:

a) libera concurenta - asigurarea conditiilor pentru ca oricare solicitant sa aiba dreptul de a
deveni beneficiar;

b) transparenta - punerea la dispozitia tuturor celor interesati a informatiilor referitoare la
aplicarea procedurii de finantare nerambursabila a ofertelor culturale;

c) tratamentul egal — aplicarea criteriilor de selectie a ofertelor culturale propuse in cadrul
sesiunii de selectie in mod nediscriminatoriu, astfel incat orice solicitant sa aiba sanse egale
de a i se atribui finantare nerambursabil3;

d) diversitatea culturala si pluridisciplinaritatea — tratamentul nediscriminatoriu al
solicitantilor, reprezentanti ai diferitelor comunitati sau domenii culturale, precum si
promovarea diversitatii bunurilor culturale, a abordarilor multidisciplinare;

e) neretroactivitatea — excluderea posibilitatii destinarii fondurilor nerambursabile unei
activitati a carei executare a fost deja inceputa sau finalizata la data incheierii contractului de
finantare;

f) sustinerea debutului — incurajarea initiativelor persoanelor fizice sau ale persoanelor
juridice de drept privat, recent autorizate, respectiv infiintate, pentru a desfasura activitati
culturale;

g) excluderea cumulului — aceeasi oferta culturala nu poate beneficia de atribuirea mai
multor contracte de finantare nerambursabilda/parteneriate de la bugetul local al Municipiului
Bucuresti, prin institutiile subordonate, in cursul aceluiasi an calendaristic;

h) neredistribuirea — imposibilitatea redistribuirii unei finantari aprobate pentru o oferta
culturala catre alta a aceluiasi solicitant din cauza nerealizarii ofertei selectionate initial;

i) finantarea mixta — principiul potrivit caruia finantarea nerambursabila nu poate fi unica
sursa de finantare a respectivei oferte culturale, beneficiarul urmand sa asigure cofinantarea
necesara acesteia, in conditiile prezentului Regulament.

1.4. Prezentarea sesiunii de finantare a programelor, proiectelor si actiunilor culturale
1.4.1. Cadrul general al sesiunii de finantare nerambursabila

Programul de finantare nerambursabila a proiectelor culturale din Bucuresti sprijina anual
aproximativ 50 de proiecte si actiuni independente din toate domeniile artistice. Programul
este finantat de Primaria Municipiului Bucuresti prin ARCUB - Centrul Cultural al
Municipiului Bucuresti si a fost lansat in 2014 ca un apel deschis catre artisti i organizatji
culturale de a realiza proiecte si actiuni inovative ce imbogatesc si diversifica viata culturala
a Bucurestiului.

Programul de finantare a operatorilor culturali din Bucuresti a ajuns in 2022 la cea de-a
sasea editie. Sesiunea din acest an are tema ,Bucuresti afectiv’ si isi propune sa
incurajeze generarea proiectelor culturale ce creeaza contexte de intélnire si reflectie pentru
locuitorii Capitalei si care reimagineaza orasul intr-un mod mai prietenos si mai deschis
pentru bucuresteni.
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Proiectele finantate ar trebui sa tina cont de perioada pandemica recenta si sa incurajeze
interactiunea dintre oameni, participarea activa, colaborarea si implicarea directa si
reconectarea cu orasul, Tn context artistic.

Propunerile de programe, proiecte si actiuni se pot derula deopotrivd in spatii fizice si
online si trebuie sa fie adaptate eventualelor restrictii impuse de pandemie.

Nota: Depunerea si evaluarea aplicatiilor de finantare se depune in sesiunea curenta
exclusiv online prin intermediul platformei https://arcub.submittable.com. Comunicarea
cu aplicantii, solicitarea de clarificari, notificari cu privire la statusul aplicatiei si
comunicarea rezultatelor diferitelor etape de evaluare si inclusiv etapa de contestatii
se desfasoara integral prin intermediul platformei online mentionate. inscrierea in
platforma si mentinerea legaturii pe aceasta cale este o conditie obligatorie de
participare la sesiunea de finantare curenta.

1.4.2. Obiectivele sesiunii de finantare 2022

Pentru atingerea obiectivelor din acest an, Sesiunea de finantare ,Bucuresti afectiv’ va
sustine, cu prioritate, proiecte din domeniile: Educatie culturala si arta comunitara,
Patrimoniu material si patrimoniu imaterial, Proiecte interdisciplinare si colaborative.

Intr-o actualitate influentatd de pandemie, nevoile ,afective” ale orasului sunt reapropierea
spatiului public de catre cetatenii orasului ca loc de interactiune si conectare comunitara,
relansarea experientei culturale directe, precum si regenerarea si activarea urbana prin
folosirea patrimoniului bucurestean ca o resursa a orasului.

Obiective pe care proiectele propuse spre finantare trebuie sa le indeplineasca sunt
urmatoarele:

Obiectiv 1
Stimularea participarii/implicarii active a locuitorilor orasului in proiectele artistice (caracter
participativ, interactivitate);

Obiectiv 2
Incurajarea de proiecte care valorificd patrimoniul material/imaterial al orasului sau care
creeaza o legatura emotionala cu locuri si spatii din Bucuresti.

Obiectiv 3
Descentralizarea ofertei culturale si incurajarea unor initiative la nivelul cartierelor sau
diferitelor comunitati din Bucuresti.

Obiectiv 4
Dezvoltarea componentei de educatie culturala pentru copii, dar si pentru adulti, care sa
contribuie la cresterea calitatii cererii in domeniul culturii la nivelul Bucurestiului.

Obiectiv 5
Activarea spatiului public prin forme artistice diverse si cresterea accesibilitatii culturii pentru
toate categoriile de public.
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Prioritatile de finantare se publicd anual in anuntul de lansare a sesiunilor de selectie a
ofertelor culturale.

1.4.3. Domeniile culturale de aplicare

Finantarile nerambursabile acordate se utilizeaza numai pentru proiectele culturale de
interes public local, initiate si organizate de catre solicitanti, in completarea veniturilor proprii
si a celor atrase sub forma de donatii, sponsorizari sau din alte surse.

Domeniile culturale sunt stabilite de catre directorul ARCUB, in acord cu strategia si
prioritatile de finantare stabilite in functie de nevoile culturale ale publicului bucurestean.
Sesiunea de finantare 2022 se adreseaza urmatoarelor domenii culturale:

e artele spectacolului (teatru, dans, muzica);

e arte vizuale (care includ, dar nu se limiteaza la: pictura, sculptura, design, grafica,
arte decorative, street art, fotografie, instalatii, video art, arta digitala si noile media,
film);

¢ educatie prin cultura si arta comunitara,

 multimedia, arta si tehnologie (noile media, arta digitala, video-art)

e patrimoniu material si patrimoniu imaterial (interventie culturald si urbana si
arhitectura).

e proiecte interdisciplinare si colaborative.

Finantarile nerambursabile nu se acorda pentru activitati generatoare de profit, dar
activitatile din cadrul proiectului pot fi generatoare de venituri, precum vanzarea biletelor
de acces, perceperea unei taxe de participare, venituri care sunt utilizate integral pentru
acoperirea unei parti din costurile totale ale proiectului.

Potrivit dispozitiilor prezentului regulament, NU se acorda finantari nerambursabile
pentru activitati ce presupun dezvoltarea infrastructurii solicitantului.

1.4.4. Prevederi bugetare

Proiectele culturale sunt selectionate pentru finantare in cadrul limitelor fondului anual
aprobat de Primaria Municipiului Bucuresti, stabilit potrivit prevederilor legale referitoare la
elaborarea, aprobarea, executarea si raportarea bugetului local.

Bugetul disponibil pentru fiecare sesiune de finantare se comunica anual in anuntul de
lansare a sesiunii de finantare.

Finantarea nerambursabila se acorda numai in conditiile existentei unor surse de finantare
proprii sau atrase ale beneficiarului finantarii, in cuantum de cel putin 5% din costul total al
proiectelor culturale.

Solicitantii pot depune, in cadrul unei sesiuni de finantare, o singura oferta culturala.
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1.4.5. Durata proiectelor culturale

Finantarea nerambursabila a proiectelor culturale se aproba pentru activitatile efectuate in
perioada derularii contractului de finantare, respectiv de la data semnarii contractului de
ambele parti si pana cel tarziu la data de 15 noiembrie a fiecarui an calendaristic.

1.4.6. Calendarul sesiunii de finantare

Calendarul se stabileste anual, dupa aprobarea bugetului, Si contine urmatoarele etape:

e Lansarea sesiunii de finantare prin publicarea anuntului pe site-ul autoritatii
finantatoare;

e Depunerea cererilor de finantare nerambursabila in platforma online si alocarea unui
numar unic de inregistrare;
Verificarea conformitatii administrative, respectiv a eligibilitatii ofertelor culturale;

e Publicarea rezultatelor privind conformitatea administrativa, respectiv eligibilitatea
ofertelor culturale;

e Depunerea de contestatii privind respectarea procedurii de verificare a eligibilitatii si
conformitatii administrative;

e Solutionarea contestatiilor si, dupa caz, solicitarea de clarificari si/sau informatii
suplimentare;

e Publicarea rezultatelor contestatiilor si a listei definitive a ofertelor culturale eligibile;

e Evaluarea ofertelor culturale si, dupa caz, solicitarea de clarificari si/sau informatii
suplimentare;

e Centralizarea rezultatelor si publicarea listei ofertelor culturale ierarhizate conform
punctajului acordat;

e Depunerea contestatiilor asupra modului de respectare a procedurii privind
organizarea si desfasurarea sesiunii de finantare;

e Solutionarea contestatiilor si, dupa caz, cererea de clarificari si/sau informatii
suplimentare din partea solicitantului;

e Publicarea rezultatelor finale ale sesiunii de finantare;

 Incheierea contractelor de finantare.

1.5. Informare publica si transparenta decizionala

Procedurile de planificare si executare a plafoanelor de cheltuieli privind finantarile
nerambursabile, desemnarea membrilor comisiilor de evaluare si selectie si de solutionare a
contestatiilor, procedurile de atribuire a contractelor de finantare nerambursabild, contractele
de finantare nerambursabild semnate de autoritatea finantatoare cu beneficiarii, precum si
rapoartele de executie bugetara privind finantarile nerambursabile, constituie informatii de
interes public, potrivit dispozitiilor Legii nr. 544/ 2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, cu modificarile si completarile ulterioare. Lista membrilor comisiilor de
evaluare si selectie si de solutionare a contestatiilor se comunica public dupa incheierea
sesiunii de finantare.

Continutul anuntului public privind selectile de oferte culturale se aproba de catre
conducatorul autoritatii finantatoare si cuprinde informatii cu privire la:
e cuantumul total al finantarii pentru sesiunea de finantare, in functie de bugetul de
venituri si cheltuieli aprobat al ARCUB,;
e domeniile culturale si prioritatile sesiunii de finantare;
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e termenul-limitd pentru completarea documentatiilor de solicitare a finantarilor
nerambursabile;

e conditiile de participare, inclusiv valoarea maxima a finantarii pentru fiecare domeniu
cultural si/sau categorie de oferte culturale, dupa caz;

e calendarul sesiunii de finantare si perioada in care se poate desfasura proiectul
cultural;

e alte informatii utile privind depunerea documentatiei de solicitare a finantarii
nerambursabile.

2. PROCEDURA DE SOLICITARE A FINANTARI| NERAMBURSABILE

2.1. Prevederi generale

Acordarea de finantari nerambursabile se realizeaza pe baza de selectie de oferte culturale.
Finantarea se acorda pentru acoperirea partiald a cheltuielilor unui proiect cultural in baza
unui contract de finantare incheiat intre parti, a Anexei 1 — Cererea de finantare si a
Anexei 2 — Bugetul de venituri si cheltuieli al proiectului.

2.2 Criterii de eligibilitate privind solicitantii

Solicitantul eligibil, in sensul prezentului Regulament, reprezinta entitatea care indeplineste
cumulativ criteriile enumerate mai jos:

o Este entitate juridica infiintata si/sau care functioneaza in conditiile legii romane sau
straine, dupa caz, astfel:

o persoana fizica autorizata, intreprindere familiala, intreprindere
individuala;

o asociatie sau fundatie;

o institutie publica de cultura, altele decat cele din subordinea PMB;

e Societate care deruleaza activitati artistice, culturale sau educationale (CAEN
principal specific autorizat de ONRC). Nu a intrat in incapacitate de plata sau fata de
aceasta nu s-a deschis procedura insolventei, conform prevederilor Legii nr. 85/2014,
cu modificarile si completarile ulterioare, si nu are conturile blocate;

e Si-a indeplinit obligatiile cu privire la plata contributiilor la bugetul de stat consolidat si
la bugetul local sau plata altor taxe sau contributii, dupa caz, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare;

e In urma altei proceduri de achizitie sau in urma unei proceduri de acordare a unei
finantari nerambursabile, NU a fost gasita vinovata, in ultimii 5 ani, de incalcare grava
a contractului din cauza nerespectarii obligatiilor contractuale;

e Nuaincalcat prevederile unui alt contract de finantare incheiat cu ARCUB;

Nu a suferit condamnari definitive din cauza unei conduite profesionale indreptate
impotriva legii, decizie pronuntatd de o autoritate de judecata ce are fortd de res
judicata (ex. impotriva careia nu se poate face recurs);

e Face dovada capacitatii de finantare proprii prin extras de cont, contracte de
sponsorizare sau finantare etc.;

o Isi desfasoara activitatea in raza municipiului Bucuresti (are sediul social, filiald sau
punct de lucru in Bucuresti).
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2.3. Criterii de eligibilitate a ofertelor culturale

Proiectul propus in Cererea de finantare nerambursabila pentru proiecte si actiuni culturale
poate fi considerat eligibil daca indeplineste cumulativ urmatoarele criterii:

¢ Nu incalca prevederile legale in vigoare aplicabile pe teritoriul Romaniei;
e Are ca obiect producerea sau exploatarea unui bun cultural;

e Suma maxima solicitatd nu depaseste valoarea maxima a finantarii specificata in
anuntul public;

e Perioada de desfasurare a proiectului nu depaseste data prevazuta in anuntul de
participare, respectiv 15 noiembrie a anului calendaristic;

e Toate activitatile proiectului cultural propus spre finantare, care urmeaza a se derula
in spatiul fizic, trebuie sa se desfasoare exclusiv si integral in Municipiul Bucuresti,
iar activitatile online sa atinga predominant beneficiari din Bucuresti.

2.4. Continutul aplicatiei de finantare si modul sau de elaborare

Pentru a participa la selectia de oferte, solicitantii trebuie sa se inscrie online prin platforma
dedicata, in termenul stabilit de catre autoritatea finantatoare prin anuntul de participare si sa
completeze aplicatia de finantare cu toate anexele solicitate.

Aplicatia de solicitare a finantarii se completeaza online, pe platforma
https://arcub.submittable.com p&na la ora si data limita prevazute in anunful public de
organizare a seleciiei de oferte, dovedita prin data inregistrarii acesteia.

In urma trimiterii cererii de finantare pe platforma https://arcub.submittable.com, fiecare
aplicant va primi o confirmare de primire a aplicatiei, care include un numar unic de
inregistrare. in cazul in care solicitantul nu primeste emailul de confirmare este rugat s
contacteze ARCUB la numarul de telefon 021 795 36 02 sau prin e-mail: finantare@arcub.ro.

Important:
¢ Documentatia se intocmeste exclusiv in limba roméana;
e Bugetul proiectului cultural se intocmeste si se prezinta exclusiv in lei;
e Propunerea de proiect cultural are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al
continutului.

Nota:

1. incepand cu anul 2022, aplicatia de finantare pentru proiecte culturale se va trimite
exclusiv online pe platforma https://arcub.submittable.com. Aplicantul are voie sa
depuna o singura aplicatie pentru unul din cele 6 domenii culturale.

2. Pentru o mai buna cunoastere a modului de aplicare din acest an, solicitantii au la
dispozitie Ghidul Aplicantului, document care poate fi descarcat de pe site-ul
ARCUB — Sectiunea Finantare — Bucuresti afectiv.

3. In cazul in care au neclarititi tehnice sau intmpina probleme in timpul depunerii
aplicatiei, solicitantii au la dispozitie adresa suport.tehnic@arcub.ro pentru a pune
intrebari sau pentru a solicita suport tehnic.
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Aplicatia de finantare a solicitantilor trebuie sa contina urmatoarele:

1. Cererea de finantare nerambursabila pentru proiecte si actiuni culturale (Anexa 1 — se
va completa online, prin intermediul platformei online conform detaliilor mentionate in
prezentul regulament);

2. Formularul pentru descrierea bugetului de venituri si cheltuieli (Anexa 2 — se va
completa offline, se va semna electronic si se va incarca in aplicatie la sectiunea
dedicata bugetului proiectului);

e Nota: In completarea Anexei 2, solicitantul trebuie s& aibd in vedere urmétoarele:

o Suma maxima propusa pentru echipa de proiect si pentru cheltuielile
administrative nu poate depasi 20% din bugetul solicitat de la ARCUB;

o Cheltuieli materiale de productie si dotari necesare proiectului (care nu
intra Tn categoria imobilizarilor corporale), in valoare de maximum 2500
de lei brut, se vor bugeta in limita a 20% din totalul finantarii
nerambursabile acordate, in conformitate cu prevederile art. 4 alin (2) din
0.G. 51/1998, cu modificarile si completarile ulterioare;

o Cheltuielile neeligibile nu se vor accepta in bugetul de cheltuieli (vezi cap.
4, punctul 4.1);

o Este necesara detalierea componentei cheltuielilor pentru fiecare linie
bugetara; In acest sens, este obligatorie completarea bugetului cu
detalierea amanuntita a costurilor pentru fiecare linie bugetara in parte.

o Sumele globale nu se accepta; orice linie bugetara care nu justifica
componenta cheltuielilor si nu se regaseste in planul de activitati al
proiectului nu se va lua in considerare.

3. Declaratie pe proprie raspundere, semnata in original (Anexa 3 — se va completa
offline, se va semna electronic si se va incéarca in aplicatie la sectiunea dedicata);

4. Certificatul de inregistrare de la Registrul Comertului/Judecatorie sau alte acte
doveditoare ale dobéandirii personalitatii juridice si certificatul de inregistrare fiscala de la
ANAF. In cazul SRL-urilor, Certificatul Constatator de la Registrul Comertului pentru
CAEN-ul principal de activitate in domeniul cultural, artistic, educational. (Documentul se
va scana, se va semna electronic si se va incarca in aplicatie la sectiunea dedicata).

5. Actul constitutiv, statutul si acte doveditoare ale sediului actual, precum si actele
aditionale, dupa caz (in cazul institutilor publice, actul normativ de infiintare).
(Documentele se vor scana, se vor semna electronic si se vor incarca in aplicatie la
sectiunea dedicata);

6. Acte din care sa rezulte titlul cu care sunt folosite spatiile, in cazul in care proiectul
cultural nu se desfasoara la sediul solicitantului (contract, acord de principiu, scrisoare de
intentie sau acord de parteneriat) (Documentele se vor scana, se vor semna electronic si
se vor incérca in aplicatie la sectiunea dedicata).

. Certificat de atestare fiscala:

o Certificatul eliberat de catre ANAF privind situatia taxelor si impozitelor
solicitantului, Tn original sau copie legalizata, aflat in termenul de valabilitate la
data depunerii;

e Certificatul privind impozite, taxe locale si alte venituri, eliberat de Directia de
Impozite si Taxe Locale, in original sau copie legalizata, aflat in termenul de
valabilitate la data depunerii; (Documentele se vor scana, se vVor semna
electronic si se vor incérca in aplicatie la sectiunea dedicata).

\l
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8. Situatiile financiare anuale la data de 31 decembrie ale anului anterior, bilant contabil
sau, in cazul entitatilor care organizeaza contabilitatea in partida simpla, decizia finala de
impunere 1in copie; in cazul in care solicitantul nu a depus bilantul la ANAF péna la data
depunerii cererii, se depune balanta de la 31 decembrie a anului precedent.
(Documentele se vor scana, se vor semna electronic si se vor incarca in aplicatie la
sectiunea dedicata).

9. Raportul de activitate a solicitantului pe ultimul an; pentru solicitantii care au derulat
activitati pe o perioada mai scurta de un an, se va depune un raport de activitate pentru
perioada respectiva: se prezintd numai informatii relevante pentru solicitarea unei
finantari (proiect, grup tinta, durata, bugetul, parteneri, link media) (Documentul se va
scana, se va semna electronic si se va incédrca in aplicatie la sectiunea dedicata).

10. Competentele persoanelor propuse in echipa de proiect, dovedibile prin CV si care
trebuie sa corespunda pozitiilor din echipa de implementare a proiectului; fiecare CV va fi
insotit de acordul persoanei respective pentru participarea la implementarea proiectului
propus spre finantare. (Documentul se va scana, se va semna electronic $i se va incérca
in aplicatie la sectiunea dedicata).

11. Dovada existentei altor surse de finantare proprii sau atrase in numerar (minimum
5% din costul total al proiectului cultural), astfel: extras de cont, contracte de
sponsorizare sau de finantare cuprinzéand sume certe.

e pentru contributia proprie: extras de cont, valabil la data depunerii cererii de
finantare;

e pentru contributia atrasad in numerar: contracte de sponsorizare, de donatie sau
alte liberalitati; scrisori de intentie ferme; contracte de finantare publica sau
documente care sa ateste respectiva finantare; contracte de finantare privata;
scrisori de parteneriat. In cazul altor finantari publice, este obligatorie evidentierea
destinatiei pe activitati/linii bugetare a acestor sume in mod distinct pentru
fiecare finantator si atasarea bugetului de proiect aprobat de catre
respectivul finantator public sau depus/in curs de depunere spre aprobare.

(Documentul se va scana, se va semna electronic si se va incérca in aplicatie la
sectiunea dedicata).

12. Declaratii de parteneriat a partenerului/ale partenerilor (Anexa 8 — Declarafia de
parteneriat se va scana, se va semna electronic si se va incérca in aplicatie la sectiunea
dedicata);

13. Alte documente pe care solicitantul le considera relevante pentru activitatea sa
(extrase/mostre, Tnregistrari audio/video, materiale scrise, fotografii, dosar de presa,
recenzii, recomandari etc). In cazul proiectelor care presupun o productie de spectacol
pe un text preexistent, este obligatorie atasarea textului/a unui sinopsis. (Documentele
se vor scana, se vor semna electronic si se vor incérca in aplicafie la sectiunea
dedicata).

Trec in etapa de selectie a ofertelor culturale doar aplicatiile de finantare care contin
toate documentele prevazute la punctele 1-13 si respecta termenele si conditiile de
participare stabilite prin anuntul public al selectiei.

Cererea de finantare impreuna cu toate anexele se completeaza integral. Transmiterea
incompletd a documentelor sau informatiilor solicitate determina respingerea dosarului
in etapa de verificare a eligibilitatii si conformitatii administrative.
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Solicitantul are obligatia de a furniza secretariatului tehnic toate clarificarile si/sau
informatiile suplimentare cerute in etapa de verificare a eligibilitatii si conformitatii
administrative sau in etapa de evaluare si selectie, in termen de 1 zi lucratoare de la
primirea solicitarii. Toate notificarile si solicitarile de clarificari se transmit prin e-mail,
prin intermediul platformei online dedicate.

3. EVALUAREA Sl SELECTAREA OFERTELOR CULTURALE

3.1. Comisiile de evaluare si selectie a ofertelor culturale

Selectia ofertelor culturale se face de catre comisii de evaluare si selectie. In vederea
constituirii acestor comisii, ARCUB lanseaza un apel public pentru exprimarea interesului de
participare la comisiile de evaluare si selectie, cu cel putin 30 de zile inainte de data limita de
depunere a cererilor de finantare. Manifestarea interesului se materializeaza printr-un inscris,
insotit-de CV-ul persoanei, la care pot fi atasate recomandari. Membrii Comitetului Director
al ARCUB stabilesc componenta comisiilor de evaluare si selectie, pe baza interesului
exprimat. Propunerile au in vedere personalitati si specialisti din domeniile culturale de
referintd pentru care s-a organizat selectia de oferte. Numirea membrilor comisiilor de
evaluare si selectie se face de catre directorul ARCUB.

Nu poate fi membru al comisiei de evaluare si selectie cel care se afla in una sau mai multe
din urmatoarele situatii:
e face parte din organele de conducere ale unuia dintre solicitanti sau este
reprezentant legal al unui solicitant — in cazul persoanelor juridice;
e are calitatea de actionar, el, rudele sau afinii sai pana la gradul al ll-lea inclusiv, la
unul dintre solicitantii persoana juridica;
e are un interes patrimonial sau nepatrimonial, personal sau printr-o ruda ori afin pana
la gradul al Il-lea inclusiv, Tn legatura cu atribuirea contractului de finantare
nerambursabila pentru proiectele pe care le evalueaza.

Fiecare membru al comisiilor de evaluare si selectie semneaza la inceputul fiecarei sesiuni o
Declaratie de impartialitate, potrivit modelului prevazut in Anexa nr. 7 la prezentul
Regulament.

in situatia in care, in cursul procedurii de selectie, un membru al comisiei de evaluare si
selectie constata ca se afla intr-o situatie rezonabil susceptibila a fi calificatd drept conflict de
interese in legatura cu una dintre ofertele culturale Tnaintate comisiei din care face parte,
acesta are obligatia sa declare imediat acest lucru secretariatului tehnic si sa se retraga de la
evaluarea ofertei culturale in cazul careia exista suspiciunea in cauza. Pentru aceleasi
motive, masura retragerii de la evaluare a respectivului proiect sau a calitatii de membru al
comisiei de evaluare si selectie poate fi propusa directorului ARCUB de catre secretariatul
tehnic, in vederea emiterii unei decizii de revocare in acest sens.

Comisiile de evaluare si selectie a ofertelor culturale sunt formate pe domenii din trei experti
independenti si au doi membri supleanti (pentru toate din cele 6 domenii), desemnati a-i
inlocui pe titulari, Tn cazul n care acestia nu pot asigura activitatea de evaluare a proiectelor
culturale. Comisiile sunt constituite si isi pot desfasoara activitatea pe toatd durata unui
exercitiu financiar.
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Directorul ARCUB convoaca sedinta pregétitoare a fiecarei comisii de evaluare si selectie. In
cadrul sedintei pregatitoare, membrii fiecarei comisii aleg prin vot deschis, cu majoritate
simpla, un presedinte. Presedintele comisiei asigura convocarea si prezenta membrilor
comisiei pentru urmatoarele sedinte, pe care le conduce.

Secretariatul tehnic al comisiilor va fi desemnat prin decizia directorului ARCUB.

Pentru activitatea depusa, membrii comisiilor de evaluare si selectie, respectiv ai
secretariatului tehnic care nu fac parte din categoria personalului angajat prin contract
individual de munca incheiat cu autoritatea finantatoare, primesc o indemnizatie al carei
cuantum este stabilit prin decizie a directorului ARCUB.

Componenta nominald a comisiilor de evaluare si selectie se aduce la cunostinta publica
numai dupa incheierea sesiunii de finantare.

3.1.1. Atributiile membrilor comisiilor de evaluare si selectie:

e la convocarea directorului ARCUB, se intrunesc in sedinte pregatitoare pentru a
alege presedintele comisiei si a discuta aspectele privind procedurile de evaluare,
aplicarea prezentului Regulament si a prevederilor Ghidului evaluatorului;

e analizeaza si evalueaza in mod individual ofertele culturale depuse de solicitanti prin
accesarea platformei online dedicate;

o pot propune catre secretariatul tehnic, motivat in scris, declararea ca neeligibile a
acelor oferte culturale in cazul carora se constata, in cursul evaluarii, neindeplinirea
unor conditii de eligibilitate, altele decat conformitatea administrativa, prevazute de
prezentul Regulament (e.g. activitdtile nu se deruleaza integral si exclusiv in
Bucuresti; proiectul beneficiaza de finantari publice nedeclarate; proiectul nu are ca
obiect producerea sau exploatarea unui bun cultural; nu este indeplinita conditia
privind numarul minim obligatoriu de reprezentatii, in cazul proiectelor care presupun
productia sau prezentarea de spectacole etc.).

e se intalnesc, la sediul ARCUB sau online, in sedintd de mediere in situatia
diferentelor de punctaj prevazute in prezentul Regulament, vor reevalua proiectele si
vor acorda Tn cadrul platformei online, noile punctaje acordate Th urma medierii;

e pot cere solicitantilor, exclusiv prin intermediul secretariatului tehnic, clarificari si/sau
informatii suplimentare cu privire la documentatia depusa, in situatile in care
clarificarile si/sau informatiile sunt necesare pentru finalizarea evaluarii;

¢ 1n cazul proiectelor multianuale (cu caracter repetitiv: festivaluri, bienale etc.) care au
beneficiat anterior de finantare, solicita ARCUB, prin secretariatul tehnic, cererile de
finantare din anii precedenti, in situatia in care considera ca informatiile cuprinse in
acestea sunt necesare pentru finalizarea evaluarii;

e discuta si fac propuneri, dupa caz, de imbunatatire a modului de desfasurare a
sesiunii de finantare, pe care le comunica conducerii ARCUB, prin intermediul
secretariatul tehnic.

3.1.2. Atributiile secretariatului tehnic:

o verifica, prin intermediul aplicatiei, documentatia prevazuta la art. 2.4., inclusiv sub
aspectul respectarii conditiilor de participare si din punct de vedere al eligibilitatii
cheltuielilor prevazute in formularul pentru descrierea bugetului de venituri si
cheltuieli si cere solicitantilor, dupa caz, clarificari privind respectiva documentatie;
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e transmite membrilor comisiei de evaluare si selectie documentele privind evaluarea
(Anuntul public, Regulamentul, Ghidul evaluatorului) si Ghidul de utilizare a platformei
online pe care se desfasoaréa evaluarea;

e intocmeste procesele-verbale ale sedintelor de mediere, dupa caz;

e transmite catre solicitanti cererile de clarificari si/sau informatii suplimentare facute de
catre membrii comisiilor de evaluare si selectie si transmite catre cei din urma
clarificarile si/sau informatiile primite, prin intermediul platformei online, in termen de
1 zi lucratoare de la primirea lor;

e transmite catre membrii comisiei de evaluare si selectie, la cererea acestora, cererile
de finantare ale proiectelor multianuale (cu caracter repetitiv) din anii precedenti,
finantate de catre ARCUB si pentru care se solicita finantare in sesiunea curenta, in
termen de 1 zi lucratoare de la primirea cererii;

o verifica si decide in privinta propunerilor de declarare a neeligibilitatii unor oferte
culturale, in cazul in care membrii comisiei de selectie inainteaza astfel de propuneri;

e transmite lista ofertelor culturale propuse a fi finantate, in functie de ierarhia ofertelor
culturale rezultata in urma evaluarii, spre aprobare directorului ARCUB;

e asigura publicarea listei cuprinzand punctajul acordat proiectelor culturale pe site-ul
Centrului de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB, pana la data
stabilitéa Tn anuntul public al programului de finantare nerambursabila;

e intocmeste lista finald a ofertelor culturale, dupa solutionarea contestatiilor,
ierarhizata in ordinea descrescatoare a punctajelor obtinute, pe care o inainteaza
spre aprobare directorului ARCUB;

e asigura publicarea listei finale pe site-ul Centrului de Proiecte Culturale al Municipiului
Bucuresti — ARCUB, péana la data stabilitda Tn anuntul public al programului de
finantare nerambursabila;

e asigura comunicarea, catre compartimentele de specialitate din cadrul ARCUB, a
datelor necesare in vederea intocmirii contractelor de finantare nerambursabila cu
beneficiarii;

e asigura arhivarea si securitatea documentelor primite/rezultate in urma derularii
procedurii de selectie;

e asigurd si raspunde pentru confidentialitatea tuturor informatiilor obtinute in cadrul
sesiunii de finantare.

3.2. Etapele procedurii de selectie si evaluare a ofertelor culturale
3.2.1 Etapade verificare a eligibilitatii si a conformitatii administrative

naintea evaludrii propriu-zise, se verificd daca propunerile primite sunt complete si daca
indeplinesc criteriile de conformitate mentionate in prezentul Regulament. Verificarea
respectarii conditiilor de participare a dosarelor de aplicatie — conformitatea administrativa,
inclusiv sub aspectul eligibilitatii cheltuielilor prevazute in Formularul pentru descrierea
bugetului de venituri si cheltuieli (Anexa 2), se realizeazd de catre secretariatul tehnic
desemnat prin decizia directorului ARCUB.

Pentru a fi declarata eligibilda si conforma, oferta culturald trebuie sa contind toata
documentatia solicitata prin prezentul Regulament. Eligibilitatea si conformitatea se stabilesc
pe baza grilei de verificare a eligibilitati si conformitatii administrative din prezentul
Regulament.
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Grila de verificare a eligibilitatii si conformitatii administrative

Nr. | Element de verificare Da Nu Observatii

cr.

1. Solicitantul este eligibil

2. Perioada proiectului se incadreaza in cea specificata in
anuntul public

3. Suma maxima solicitatd nu depaseste suma specificata
in anuntul public

4. Oferta culturala a fost inscrisa intr-unul dintre domeniile
culturale stabilite de catre autoritatea finantatoare

5. Formularul de descriere a bugetului de venituri si
cheltuieli (cf. Anexa 2) completat cu toate cheltuielile
eligibile detaliate pentru fiecare linie bugetara

6. Acte doveditoare privind dreptul de utilizare a spatiului
in care se desfasoara proiectul, daca acesta nu este
sediul solicitantului

7. Declaratie pe proprie raspundere (Anexa 3)

8. Raport de activitate al solicitantului pe ultimul an sau,
dupa caz, pe o perioada mai scurta

9. CV-urile persoanelor propuse in echipa de proiect

10. | Dovada existentei unor surse financiare proprii sau
atrase in cuantum de minimum 5% in numerar

11. | Declaratii de parteneriat (cf. Anexa 8), dupa caz
(valabile pentru sesiunea de finantare in curs)

12. | Acte constitutive ale persoanei juridice:
a) pentru asociatii sau fundatii: act constitutiv, statut,
dovada sediului actual;
b) pentru societati: act constitutiv sau statut, dovada
sediului actual;
¢) pentru institutii publice: act normativ de infiintare.

13. | Acte doveditoare ale dobéandirii personalitatii juridice:
a) pentru asociatii sau fundatii: hotarare judecatoreasca
de infiintare;
b) pentru societati: certificat de inregistrare in Registrul
Comertului.

14. | Certificat de inregistrare fiscala

15. | Exclusiv pentru societati comerciale:
Certificat constatator de la Registrul Comertului pentru
CAEN-ul principal in domeniul cultural

16. | Certificat de atestare fiscala, in termen de valabilitate la
depunere, eliberat de ANAF

17. | Certificat de atestare fiscala privind impozite, taxe
locale si alte venituri datorate bugetului local

18. | Situatiile financiare anuale la data de 31 decembrie ale
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anului anterior:

a) bilant contabil/balanta (la 31 decembrie, daca bilantul
nu a fost depus);

b) decizie finala de impunere in copie (pentru entitatile
care organizeaza contabilitatea in partida simpla).

Lista cu rezultatele verificarii eligibilitatii si conformitatii administrative pentru toate cererile de
finantare se publica pe site-ul Centrului de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti —
ARCUB, in termen de maxim 6 zile lucratoare de la data limita de depunere a cererilor.
Solicitantii pot depune contestatii in conditiile prevazute la pct. 3.3. Solicitantii vor primi o
notificare si prin intermediul platformei online cu privire la statusul aplicatiei lor.

3.2.2. Etapa de evaluare si selectie a ofertelor culturale

Aceasta etapa presupune evaluarea ofertelor culturale in baza criteriilor cuprinse in grila de
evaluare. Fiecare oferta culturala este analizata in mod individual de toti membrii comisiei de
evaluare si selectie si notata potrivit dispozitiilor art. 3.2.3.

Pentru fiecare oferta se intocmeste grila de evaluare, online, prin intermediul platformei
dedicate, care sunt structurate pe baza grilei de evaluare prevazute la art. 3.2.3. si includ
observatiile si justificarile expertilor pentru punctajul acordat. Pentru a putea fi finantata, o
oferta culturala trebuie sa aiba un punctaj final de minimum 70.

Nu se admite modificarea punctajelor acordate ofertelor culturale dupa inchiderea sesiunii de
de evaluare.

n situatia in care se constata diferente mai mari de 15 de puncte intre punctajele totale
acordate pentru aceeasi oferta, in cadrul unei sedintei de mediere, se procedeaza la
reevaluarea comuna a ofertei in cauza.

n cazul in care, in urma reuniunii de reevaluare, diferenta Intre punctaje nu se reduce, oferta
culturala n referinta este supusa unei noi evaluari, realizatd de o noua comisie de evaluare
si selectie, alcatuitd din membri-supleanti, in baza deciziei directorului ARCUB. Tn vederea
reevaluarii, noua comisie de evaluare si selectie va avea la dispozitie grilele de evaluare
depuse de catre comisia initiala pe platforma https://arcub.submittable.com, cu respectarea
prevederilor legale privind protectia datelor personale.

Lista ofertelor culturale propuse spre a fi finantate cuprinde totalitatea ofertelor, in ordinea
descrescatoare a punctajului obtinut, care au un punctaj de minimum 70, pana la epuizarea
sumei alocate de ARCUB pentru domeniul respectiv.

Prevederi speciale:

a) In cazul ofertei culturale care este pozitionata ultima in ierarhia celor selectate pentru
a fi finantate pentru fiecare domeniu, dar pentru care nu mai exista fonduri suficiente
pentru acoperirea integrala a finantarii solicitate, solicitantul are posibilitatea de a
adapta proiectul propus pentru a se incadra in suma acordata sau de a renunta la
finantare;

b) Tn cazul ofertelor culturale care sunt pozitionate ultimele in ierarhia celor selectate
pentru a fi finantate pentru fiecare domeniu, totalizadnd punctaje identice, dar pentru
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care nu mai exista fonduri suficiente pentru acoperirea integrala a finantarii solicitate,
solicitantii au posibilitatea de a adapta proiectul propus pentru a se incadra in suma
rezultata in urma aplicarii formulei mediei ponderate, calculata in raport cu diferenta
consemnata dupa totalizarea finantarilor deja alocate in cadrul respectivului domeniu
si de sumele solicitate, sau de a renunta la finanfare;

c) In cazul in care existd mai mult de 4 oferte culturale cu punctaje identice pozitionate
ultimele in ierarhie, iar sumele rezultate Tn urma aplicarii formulei mediei ponderate
reprezinta mai putin de 50% din finantarea solicitata, membrii comisiei de evaluare si
selectie pot decide, prin majoritate de voturi, reevaluarea ofertelor culturale cu
punctaj identic aflate pe ultimele pozitii. In cazul in care punctajele raman egale
pentru o parte sau pentru toate ofertele reevaluate, finantarea se aloca conform
prevederilor de la lit. B).

Directorul ARCUB poate decide suplimentarea sumelor alocate unui domeniu, in cazul
existentei mai multor oferte culturale cu punctaj identic pozitionate ultimele in ierarhia celor
selectate pentru a fi finantate pentru respectivul domeniu, doar in situatia in care sumele
alocate nu au fost integral consumate pentru un alt domeniu.

Evaluatorii invitati sa participe la procesul de selectie a proiectelor semneaza o Declaratie de
disponibilitate pentru perioada desfasurarii selectiei, care se anexeaza la contractul incheiat
cu autoritatea financiara. in situatia in care, din motive obiective, expertul convocat pentru o
reuniune de reevaluare comuna nu poate fi prezent, acesta trebuie sa asigure participarea
sa prin mijloace tehnice de comunicare (de exemplu teleconferinta).

Pentru a preintdmpina interventia unui caz fortuit sau a unuia de forta majora, de natura a
mpiedica desfasurarea reuniunii de reevaluare comuna, autoritatea finantatoare poate
convoca din oficiu membri supleanti din cadrul fiecarei comisii de evaluare si selectie.

3.2.2 Grilade evaluare a proiectelor culturale

Fiecare oferta culturala va fi evaluatd de comisia de selectie in baza prezentei grile de
evaluare.

Grila de evaluare a proiectelor culturale

Denumire criteriu Punctaj | Detalii si elemente de evaluare
maxim

|. Calitate artistica/culturala 28

Calitatea si impactul activitatii | 5 In ce masurd solicitantul are o experienta
anterioare a solicitantului artistica si organizationald fin initierea si
realizarea unor proiecte similare? Se va
evalua activitatea solicitantului si a

rezultatelor si impactului activitatilor anterioare,
cu precadere din ultimii trei ani.
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Claritatea conceptului, a
viziunii artistice si a modalitatii
de realizare a acesteia prin
proiectul propus

16

Viziunea proiectului este exprimata in termeni
accesibili si clari, este logica si coerenta,
solicitantul da dovada cunoasterii domeniului
si a contextului in care urmeaza sa se
desfasoare proiectul. Viziunea si abordarea
propuse sunt concretizate Tn mod credibil in
proiect, prin raportare la elementele acestuia
(resurse, activitati, rezultate si obiective).
Potentialul de concretizare a viziunii si
abordarii proiectului se sustine prin informatiile
oferite de solicitant despre componenta
echipei artistice/de specialitate sau selectia de
lucrari artistice, in functie de domeniu. Va fi
evaluata si capacitatea de sinteza si
conceptualizare a solicitantului: masura in care
informatiile oferite respecta cerintele de
continut si numarul maxim de semne pentru
fiecare sectiune a cererii de finantare.

Originalitatea proiectului

Originalitatea este data de imbinarea creativa
si adecvata obiectivelor a unor modalitati de
interventie/actiune, inclusiv.  unele deja
existente si cunoscute, care ofera oportunitati
unice pentru artisti, organizatii culturale si
diverse categorii de public. In cazul
evenimentelor repetitive (festivaluri, bienale
etc.), evaluarea are in vedere si originalitatea
editiei pentru care se solicita finantare prin
raportare la editiile anterioare.

Il. Relevanta si impact

36

Relevanta cu privire la prioritatile de
finantare si impactul estimat asupra
diverselor comunitati, de la comunitatea
culturala la diversele comunitati ale
orasului

Relevanta ofertei culturale in
raport cu obiectivele si
prioritatile ariei tematice vizate

20

Adecvarea si corelarea obiectivelor generale si
specifice, precum si a abordarii propuse prin
proiect cu obiectivul si prioritatile programului
de finantare, in functie de contextul local
specific, de nevoile si de oportunitatile
identificate.  Solicitantul va  argumenta
modalitatea in care proiectul atinge unul din
obiectivele programului.
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Relevanta ofertei pentru 10 ldentificarea grupurilor tintd, a nevoilor
nevoile grupului/grupurilor acestora si in ce masura activitatile prevazute
tintd vizate de oferta si in  proiect raspund nevoilor culturale
impactul scontat asupra identificate la grupurile tintd alese. Proiectul
acestora include indicatori calitativi si cantitativi de
evaluare a rezultatelor si a impactului specific,
precum si surse de verificare a acestora.
Impactul vizat grupurilor tinta vizate, dar si
asupra organizatiei  beneficiare si a
partenerilor.
Sustenabilitatea proiectului 6 Proiectul propune un demers/proces care
cultural asigura o continuitate, o dezvoltare, un impact
durabil.
lll. Capacitate 36 Capacitatea organizatiei purtatoare, a
organizationala si echipei si a partenerilor. Fezabilitatea
fezabilitate proiectului pe diversele sale componente
Experienta manageriala si 5 Experienta si capacitatea  solicitantului,
capacitatea de implementare partenerilor si  echipei (experienta 1n
management de proiect si capacitate de
administrare) relevante pentru  proiectul
propus. Evaluarea clarificarii rolurilor i
responsabilitatilor partenerilor si echipei in
proiect.
Claritatea si coerenta planului | 10 Coerenta interna a proiectului (relatia dintre
de actiune a proiectului; obiective, activitati, rezultate si resurse).
calendar adecvat si realist Metode si instrumente optime de planificare,
implementare, monitorizare si evaluare.
Plan de comunicare si 6 In ce masurd sunt incluse activititi de
promovare adaptat proiectului comunicare adaptate proiectului si grupurilor
si specificului tintd vizate (la nivel de procese, canale si
grupului/grupurilor tinta materiale de promovare vizate, resurse umane
folosite, alocare bugetara adecvata)
Oportunitatea, adecvarea si 12 In ce masura cheltuielile estimate sunt bine
eficienta bugetara fundamentate, realiste, corespund fiecarei
activitati si proiectului in ansamblul sau si
urmaresc o eficienta a utilizarii resurselor. In
ce masura veniturile sunt realiste?
Identificarea realista a3 Identificarea realista a riscurilor care pot afecta
riscurilor si a unui plan de realizarea proiectului si atingerea obiectivelor
management al acestora si elaborarea unui plan de management (de
prevenire/diminuare) al acestora
Total punctaj 100

3.3. Organizarea si functionarea comisiei de solutionare a contestatiilor

Solicitantii au dreptul de a formula contestatii, conform prevederilor art. 14 din Ordonanta
Guvernului 51/1998, cu modificarile si completarile ulterioare, asupra modului de

21 Regulament privind acordarea de finantare nerambursabila pentru programe, proiecte si

actiuni culturale — ARCUB 2022




Arte
Cultura
Bucuresti

respectare a procedurii privind organizarea si desfasurarea sesiunii de finantare, procedura
stabilita prin prezentul Regulament, astfel:
a) in termen de 2 zile lucratoare de la data publicarii listei ofertelor culturale declarate
eligibile in urma verificarii eligibilitatii si conformitatii administrative;
b) Tn termen de 2 zile lucratoare de la data publicarii listei ofertelor culturale selectate
in cadrul procedurii de evaluare si selectie.

Contestatiile se depun prin intermediul platformei online dedicata sesiunii de finantare si se
solutioneaza in termen de 2 zile lucratoare de la data expirarii termenului pentru depunerea
contestatiilor, in cazul celor privind eligibilitatea si conformitatea administrativa si, respectiv,
3 zile lucratoare, in cazul contestatiilor privind procedura de evaluare si selectie.

in vederea solutionrii contestatiilor depuse, la nivelul Centrului de Proiecte Culturale al
Municipiului Bucuresti — ARCUB, se infiinteazd o comisie de solutionare a contestatiilor,
selectatd de catre Comitetului Director al autoritatii finantatoare, numita de catre directorul
ARCUB, avand in componenta un numar impar de membri (nu mai putin de 3), cu experienta
in domeniile culturale de referinta pentru care s-a organizat selectia de oferte.

In componenta comisiei de solutionare a contestatiilor nu pot fi numiti membrii care au facut
parte din comisiile de evaluare si selectie numite pentru domeniul cultural de referinta.

Membrii comisiei de solutionare a contestatiilor nu pot face parte din categoria personalului
angajat prin contract individual de munca incheiat cu Centrul de Proiecte Culturale al
Municipiului Bucuresti — ARCUB .

Dispozitiile privind organizarea si functionarea comisiilor de evaluare si selectie, inclusiv cele
privind evitarea conflictului de interese se aplica, prin asemanare, si comisiei de solutionare
a contestatiilor.

Membrii comisiei de solutionare a contestatiilor analizeaza aspectele invocate de catre
contestatari, coroborate cu informatiile cuprinse in cererea de finantare si, dupa caz, in
grilele intocmite si dispun cu privire la modalitatea de respectare a procedurii privind
organizarea si desfasurarea selectiei de oferte, declarand contestatia admisa sau respinsa.

In situatia in care contestatia este admisa, cererea de finantare respectivd este supusa
reevaluarii de catre comisia de solutionare a contestatiilor, exclusiv pentru aspectele
invocate de contestatar si avute in vedere in admiterea contestatiei.

Candidatii ale caror contestatii privind procedura de selectie si evaluare sunt admise pot
primi, in urma reevaluarii, in conditile prezentului Regulament, finantare nerambursabila
pentru oferta/ofertele culturale respectiva/e din fondul de rezerva prevazut si in limita
acestuia.

Sesiunea de finantare se considera inchisd in momentul in care au fost semnate toate
contractele de finantare.

Destinatia sumei rdmase disponibile in urma finalizarii procesului de evaluare si selectie se
stabileste ulterior de catre directorul Centrului de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti
— ARCUB.
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Componenta nominala a comisiei de solutionare a contestatiilor va fi adusa la cunostinta
publicd numai dupa incheierea sesiunii de finantare.

Pe parcursul desfasurarii sesiunii de finantare, membrii comisiilor de evaluare si selectie,
membrii comisiei de solutionare a contestatiilor, precum si personalul ARCUB implicat in
procedurile sesiunii au obligatia de a pastra confidentialitatea privind orice informatii
prezentate de catre solicitanti, precum si cele privind procesul de analiza si evaluare, inclusiv
dezbaterile din cadrul comisiilor, sens in care semneaza o Declaratie pe proprie raspundere,
parte integranta din contractul incheiat cu autoritatea finantatoare.

Bugetul alocat sesiunii de contestatii este de 210.000 lei brut, acoperind bugetul total
pentru 3 proiecte.

4. GHID DE CONTRACTARE S| DE DECONTARE A CHELTUIELILOR

4.1. Prevederi financiare generale aplicabile pe perioada implementarii proiectelor
culturale

Pentru ca o cheltuiala sa fie aprobata si decontata trebuie ca ea sa fie o cheltuiala eligibila,
aferenta unei activitati ce se deruleaza incepand cu data semnarii contractului de finantare.
Documentul de referinta pentru stabilirea eligibilitatii cheltuielilor este Bugetul de venituri si
cheltuieli, asa cum este prezentat in anexa 2 a prezentului Regulament.

Sunt considerate cheltuielile proiectului toate cheltuielile cuprinse in rapoartele financiare,
atat cele efectuate din finantarea ARCUB, cét si cele realizate din cofinantarea asigurata de
beneficiar;

Cheltuielile proiectului sunt considerate eligibile daca sunt indeplinite urmatoarele conditii:

o reflecta costuri necesare si rezonabile pentru realizarea proiectului, corelate strict cu
activitatile proiectului;

e sunt oportune si justificate;

e sunt efectuate in perioada de desfasurare a proiectului, cu respectarea principiului
neretroactivitatii (cheltuielile angajate sau efectuate inainte de data semnarii
contractului de finantare nu sunt eligibile);

e sunt legate in mod direct de obiectul contractului de finantare si sunt prevazute in

formularul de buget (Anexa 2);

sunt inregistrate in contabilitate;

sunt identificabile si verificabile;

sunt sustinute de acte si documente justificative originale, corespunzatoare;

plata este efectuata de catre beneficiar intre datele stabilite in contractul de finantare,
adica pe perioada de implementare a proiectului.

Cheltuielile efectuate in cadrul proiectului devin partial sau in intregime neeligibile in
conditiile in care unul sau mai multe dintre obiectivele specifice ale proiectului nu sunt
atinse.
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Sunt considerate cheltuieli eligibile Tn cadrul proiectului urmatoarele:

1. onorarii (drept de autor si drepturi conexe, in temeiul Legii nr. 8/1996);

2. prestari de servicii (participare in echipa de management a proiectului, servicii de
design/conceptie/grafica, tiparituri, tehnoredactare, traduceri, servicii de PR etc.)
si/sau drepturi salariale stabilite Tn baza unui contract individual de munca pe durata
determinata a proiectului, incheiate de catre solicitantul entitate juridicd de drept
privat (PFA, 11, asociatie, fundatie, societate) conform legii (pentru persoanele juridice
de drept public, cheltuielile cu salariile nu sunt eligibile, conform art. 4 din O.G. nr.
51/1998);
inchirieri de spatii;
inchiriere aparatura tehnica;
cheltuieli ocazionate de cazare;
transport intern si international (inclusiv transportul materialelor, decorurilor etc.);
tiparituri (de exemplu: flyere, brosuri, afise, bannere etc.);
actiuni promotionale si de publicitate (publicitate in presa scrisa, audiovizuala sau
electronica inclusiv, fara serviciile de PR);
cheltuieli materiale de productie si dotari necesare proiectului care nu intra in
categoria imobilizarilor corporale (in valoare de maxim 2500 lei brut), in limita a 20%
din totalul finantarii nerambursabile acordate, in conformitate cu prevederile art. 4
alin (2) din OG 51/1998 cu modificarile si completarile ulterioare;

10. cheltuieli administrative (utilitati si consumabile) aferente perioadei de derulare a
proiectului;
11. premii.

©ONo O W

©

Sunt considerate neeligibile urmatoarele categorii de cheltuieli:

achizitionarea de dotari de natura mijloacelor fixe;

achizitionare de servicii de studii si cercetari din categoria imobilizarilor necorporale;

transport cu taxi ori prin sistem ridesharing;

diurna sau cheltuieli de masa si protocol;

cheltuieli cu intretinerea si reparatia mijloacelor fixe;

achizitie de terenuri, cladiri etc.;

alte cheltuieli care contravin legislatiei in vigoare privind finantarile din fondurile

publice;

achizitionarea de servicii de management al proiectului (externalizare). Se

presupune ca beneficiarul finantarii realizeaza proiectul folosind resursele

proprii si-si asuma direct riscurile de implementare;

9. platile catre organizatile partenere pentru diferite servicii prestate de acestea in
cadrul proiectului, servicii care reprezinta contributia partenerului in respectivul
proiect, conform declaratiei de parteneriat;

10. depasirile de buget;

11. comisioane bancare;

12. acoperirea unor debite ale beneficiarului;

13. cheltuieli aferente unei activitati a carei executare a fost deja inceputa sau finalizata
la data Tncheierii contractului de finantare, in baza principiului neretroactivitatii;

14. cheltuieli aferente unei activitati care nu este inclusa in cererea de finantare si pentru
care nu a fost incheiat un act aditional la contractul de finantare.

NogkwhRE

o

4.2. Completarea bugetului de venituri si cheltuieli si a devizului estimativ
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Bugetul trebuie sa reflecte stadiul finantarii proiectului cultural la data depunerii cererii de
finantare. In structura bugetului se includ toate sursele de venit, inclusiv contributia proprie,
pe categorii de activitati, cu detalierea surselor proprii ale solicitantului — veniturile proiectului,
sponsorizari, donatii, contributii ale partenerilor, alte finantari publice sau private etc. —,
valoarea acestora Si statusul la data depunerii cererii
(confirmata/contractata/solicitata/estimata).

Bugetul proiectului trebuie sa fie echilibrat si sd acopere toate cheltuielile necesare
implementarii in bune conditii a proiectului.

Solicitantii sunt obligati sa declare daca, pentru acelasi proiect, au asigurate alte
finantari nerambursabile din surse publice sau private. Nerespectarea acestei obligatii
atrage dupa sine respingerea proiectului, indiferent de momentul in care se constata
incalcarea obligatiei, anularea contractului de finantare si, dupa caz, recuperarea
integrala a finantarii acordate. Aceasta nu prejudiciaza dreptul autoritatii finantatoare
de a solicita plata de daune pentru prejudiciile astfel provocate.

La completarea bugetului de cheltuieli, solicitantul trebuie sa verifice daca:

1. Unitatea de referinta in care este intocmit bugetul este moneda nationala (LEI) ;

2. Suma maxima solicitata pentru finantarea nerambursabila este cea mentioanta in
anuntul public;

3. Se inscrie in limitele stabilite de lege si de prezentul Regulament pentru categoriile de
cheltuieli;

4. Cuprinde numai cheltuieli eligibile, Tn conformitate cu prevederile Ordonantei

Guvernului nr. 51/1998 cu modificarile si completarile ulterioare, corelate cu

prevederile art. 4.1 ale prezentului Regulament;

Cheltuielile sunt detaliate In cadrul fiecarei linii bugetare;

Fiecarei activitati din cadrul proiectului i corespunde o categorie specifica de cheltuieli;

Contributia solicitantului si, dupad caz, a partenerilor, este evidentiatd pe fiecare

categorie de cheltuieli (conform prevederilor art. 2 din O.G. nr. 51/1998);

8. Cheltuielile de management se incadreaza in limita a 20% din valoarea finantarii
solicitate si privesc o echipa de cel mult 4 persoane;

9. 1n cazul in care beneficiarul primeste sponsorizari pentru efectuarea de cheltuieli n
cadrul proiectului cultural cofinantat de ARCUB, titlul proiectului si activitatile pentru care
este acordata sponsorizarea trebuie precizate in contractul de sponsorizare, a carui
copie trebuie atasata.

10. Finantarea nerambursabila nu se acorda pentru activitati generatoare de profit (Art. 4,
pct. (5) din O.G. nr. 51/1998). in cazul in care anumite activititi ale proiectului sunt
generatoare de venituri, acestea se folosesc exclusiv in implementarea proiectului si
trebuie sa se regaseasca ca atare in cheltuielile si platile aferente contributiei proprii.

No o

4.3. Contractul de finantare nerambursabila

Centrul de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB incheie un contract de
finantare nerambursabila cu solicitantii ale caror oferte culturale au fost selectate in
vederea finantarii, cu respectarea prevederilor Ordonantei Guvernului nr. 51/1998
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privind imbunatatirea sistemului de finantare a programelor si proiectelor culturale, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Solicitantii au obligatia de a implementa proiectul cultural agsa cum acesta a fost
prezentat in cererea de finantare, parte integranta din contractul de finantare. Orice
modificare a proiectului se face exclusiv ulterior incheierii unui act aditional la
contractul de finantare, cu acordul partilor.

in cazul in care s-a aprobat o finantare nerambursabild in cuantum mai mic decat cel
solicitat, operatorii culturali au obligatia de a depune, pdna la semnarea contractului, un
nou buget rectificat, detaliat, in original, in limita sumei aprobate, fara a modifica
insa structura acestuia. Daca suma acordata dupa evaluare este mai mica, refacerea
bugetului si implicit a contributiei se va face proportional, pastrandu-se procentajul declarat
initial, de minimum 5%. Nedepunerea bugetului in timpul si conditiile precizate atrage
dupa sine retragerea finantarii.

Bugetul aprobat prin contract are caracter obligatoriu.

Daca, din motive obiective, pe perioada derularii proiectului, se impun modificari in
structura si valoarea unei cheltuieli din buget, sunt permise maximum 2 (doua) realocari
bugetare intr-un procent de pana la 10% din linia bugetara modificata, fara a se
putea depasi suma totala contractata.

Nota: Realocarile bugetare sunt permise numai daca acestea au fost notificate in
prealabil Autoritatii finantatoare si numai in baza unui act aditional la contractul de
finantare, incheiat anterior datei la care sumele realocate au fost utilizate in proiect.

Pe parcursul derularii contractului, modificarea titlului proiectului nu este permisa.

Modificarea calendarului de desfasurare a activitatilor din proiect se poate face, de
maximum 2 ori pe parcursul derularii proiectului, cu conditia notificarii prealabile a
autoritatii finantatoare si a obtinerii acordului acesteia prin incheierea unui act aditional la
contractul de finantare. Pozitia autoritatii finantatoare se comunica in termen de 5 zile
lucratoare de la primirea notificarii. Depasirea acestui termen este considerata o acceptare
tacita a modificarii de calendar propuse.

Contractul de finantare nerambursabila cuprinde, suplimentar cererii de finantare:
Anexa A: Bugetul de cheltuieli, detaliat, pentru suma aprobata;

Anexa B: Graficul de finantare nerambursabila, pe activitati.
Anexa C: Reguli de identitate vizuala
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Anexele A si B se completeaza in conformitate cu prevederile prezentului
Regulament.

Solicitantii au obligatia sa transmita Anexele A si B in maximum 5 zile lucratoare
de la data publicarii listelor finale a ofertelor culturale selectate. Nerespectarea
termenului de 5 zile lucratoare atrage dupa sine retragerea finantarii.

Partile contractului de finantare nerambursabila au obligatia de a semna contractul de
finantare inainte de inceperea etapei de desfasurare a proiectului cultural, conform datelor
din cererea de finantare nerambursabila. Perioada de semnare a contractelor de finantare
este de maximum 10 zile lucratoare de la data anuntului privind lista finala a proiectelor
culturale selectate spre finantare. Autoritatea finantatoare are dreptul de a prelungi aceasta
perioada.

Nerespectarea de catre beneficiari a obligatiilor asumate prin contractele de acordare
a finantarilor nerambursabile atrage rezilierea contractelor, urmatd de obligarea
acestora la restituirea partiala sau integrala a sumelor primite, la care se adauga
dobanda legala calculata la sumele ce urmeaza a fi restituite, In conformitate cu
prevederile contractuale, in conditiile legii.

4.4. Transge de finantare

Finantarea se acorda in 2 transe, conform Anexei B a contractului de finantare. Cuantumul
si esalonarea transelor se fac in baza graficului de finantare, in functie de etapele de
realizare, prin raportare la costurile organizatorice si/sau durata si evolutia in timp a
activitatilor cuprinse in oferta culturala.

Eliberarea transelor de finantare este solicitatd de beneficiar, urmarind corelarea
calendarului de activitati cu graficul de finantare anexat la contract.

Prima transa de plata (pana la 70% din suma solicitatd) se acorda sub forma de avans, la
semnarea contractului de finantare, in baza unei facturi emise de beneficiarul finantarii
catre Centrul de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB. Termenul de plata
poate fi influentat de disponibilul financiar la acel moment.

Factura fiscala este intocmita in conformitate cu prevederile Codului Fiscal.

Urmatoarea transa (diferenta pana la 30% din suma solicitatd) se acorda numai dupa ce
beneficiarul finantarii nerambursabile a prezentat decontul total (documentele
justificative pentru suma prevazuta in contractul de finantare nerambursabild), insotita de
factura, raport de activitate narativ, raport financiar, dosar de presa, materiale de
promovare si alte documente relevante in cadrul proiectului (vezi paragraful 4.5).
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Dupa efectuarea decontului, autoritatea finantatoare efectueaza plata catre beneficiar prin
virament bancar din bugetul Centrului de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti —
ARCUB.

Pe factura emisa de beneficiar catre Centrul de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti
— ARCUB se specifica numele programului de finantare, denumirea proiectului, numarul
contractului de finantare si transa pentru care a fost emisa. in cazul transei a doua se
specifica valoarea totala justificata (cu incadrare in valoarea contractului), din care se
scade prima transa acordata sub forma de avans, diferenta rezultand plata transei a doua.

Datele de pe factura trebuie sa fie identice cu cele din contractul de finantare
nerambursabila.

4.5. Procedura de decontare a cheltuielilor
4.5.1. Justificarea cheltuielilor efectuate — dispozitii generale:

Pentru a fi acceptate drept cheltuieli eligibile, documentele prezentate in dosarul de decont
trebuie sa faca dovada legaturii directe dintre cheltuielile efectuate si activitatile desfasurate
n cadrul proiectului.

De asemenea, acceptarea cheltuielilor este conditionatd in mod obligatoriu de
indeplinirea urmatoarelor criterii:

e Documentele justificative (facturi, chitante, avize etc.) primite de la furnizorii de
servicii/ bunuri/ lucrari trebuie sa fie emise pe numele beneficiarului finantarii, cu toate
datele de identificare ale acestuia, ih conformitate cu prevederile art. 319 din Codul
Fiscal;

e Documentele justificative trebuie sa fie inscrise cu toate informatiile necesare
prevazute de format, respectiv seria si numarul documentului, data emiterii si cea a
scadetei, emitentul documentului cu toate datele de identificare, conturile bancare si
banca unde sunt deschise acestea, si semnaturile persoanelor autorizate;

e Documentele justificative care nu au regim special trebuie sa contina minimul de
informatii obligatorii (conform Legii nr. 82/1991, modificatd): numarul documentului si
data intocmirii acestuia; mentionarea partilor care participa la efectuarea operatiunii
economico-financiare; continutul operatiunii economico-financiare si, atunci cand este
necesar, temeiul legal al efectuarii acesteia; datele cantitative si valorice aferente
operatiunii economico-financiare efectuate, dupa caz; numele si prenumele, precum
si semnaturile persoanelor care raspund de efectuarea operatiunii economico-
financiare, ale persoanelor cu atributii de control financiar preventiv si ale persoanelor
in drept sa aprobe operatiunile respective, dupa caz; alte elemente menite sa asigure
consemnarea completa a operatiunilor efectuate;

¢ Documentele justificative anexate in dosarul de decont trebuie sa fie emise in
perioada de desfasurare a proiectului, respectiv incepand cu data semnarii
contractului de finantare si pana la data finalizarii acestuia sau pana la depunerea
raportului final, dar nu mai tarziu de 15 noiembrie a.c.;

¢ Documentele justificative trebuie sa aiba inscrisa denumirea exacta si detaliata a
produselor sau serviciilor achizitionate Tn vederea implementarii activitatilor
proiectului si trebuie sa faca referire la proiectul derulat in programul de
finantare,
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e Documentele justificative trebuie sa fie insotite de dovada platii, respectiv ordin de
plata vizat de banca, ordin de plata electronic evidentiat in extrasul de cont, recipisa
pentru platile cu card bancar, extrasul de cont emis de bancad in care sa fie
evidentiate platile aferente proiectului, chitanta, bonul fiscal, registrul de casa aferent
platilor in numerar, alte documente legale care sa justifice plata,

e Achizitia bunurilor, serviciilor si lucrarilor necesare implementarii proiectelor de catre
beneficiarii finantarii se realizeaza cu respectarea prevederilor Legii 98/2016, cu
modificarile si completarile ulterioare;

o Nerespectarea legislatiei referitoare la achizitiile publice conduce Ila
neeligibilitatea respectivei cheltuieli;

e Achizitionarea unui bun/serviciu/lucrare se poate efectua prin cumparare directa. In
cazul cumpararii directe (conform Legii nr. 98/2016), beneficiarul finantarii are
obligatia sa faca dovada prospectarii pietei pentru bunul/serviciul/lucrarea
achizitionata, in concordanta cu principiul eficacitatii utilizarii fondurilor publice;

e Platile efectuate in strainatate trebuie sa fie insotite de documente justificative
acceptate de legislatia roméneasca (factura, bon fiscal, chitanta etc). Pentru sume
mai mari decéat contravaloarea a 100 euro, achitate in alte valute decat moneda
national&, trebuie s& se prezinte, in mod obligatoriu, facturi fiscale. In caz contrar,
aceste cheltuieli sunt considerate neeligibile. Procedura de decontare a cheltuielilor
justificate cu astfel de documente este guvernata de legislatia roméaneasca, indiferent
de tara de provenienta si modalitatile de plata a produselor/serviciilor pentru care s-
au efectuat cheltuieli. Toate documentele trebuie traduse in limba romana, de catre
un traducator autorizat. Toate platile in valutda se raporteaza in lei, la cursul de
referinta al BNR din data platii;

e Toate documentele reprezentdnd plati efectuate Tn numerar, prin casieria
organizatiei/institutiei, trebuie s poarte mentiunea *Achitat* si vor fi semnate de
catre casier cu respectarea prevederilor Legii 70/2015, cu modificarile si
completarile ulterioare;

o Documentele justificative anexate in dosarul de decont depus de catre Beneficiarii
finantarilor nerambursabile trebuie depuse in copie xerox lizibila, semnate si cu
mentiunea ,conform cu originalul”, respectand ordinea prezentatd in acest
document.

4.5.2. Procedura prezentarii dosarelor de decontare de catre beneficiarii finantarilor
nerambursabile

Documentele justificative se depun de catre beneficiarii finantarilor nerambursabile la
termenele convenite in contractele de finantare indosariate intr-un biblioraft, opisate
in ordinea stabilita in Raportul financiar (Anexa 6).

Dosarul de decont cuprinde urmatoarele documente:
o OPIS (semnat de catre beneficiar);
e Factura emisa de beneficiarul finantarii in original - intocmita in conformitate cu art.
4.4 al prezentului Regulament;
e Documente de tip ,Declaratie” , ,Nota justificativa” , ,Notificare”, ,Decizie” care sa
vina in sprijinul justificarii activitatii desfasurate;
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e Raportul de activitate narativ (Anexa 5), care contine o descriere succinta a
modului de derulare a proiectului, a activitatilor derulate in cadrul acestuia, a modului
de implementare si a indicatorilor atinsi;

e Raportul financiar (Anexa 6) care trebuie sa fie detaliat, sa mentioneze tipul,
numarul si data documentelor justificative, precum si valoarea exacta a cheltuielilor
efectuate in lei. Sumele globale nu se accepta;

¢ Documentele justificative, pe capitole de cheltuieli, se anexeaza in copii ,conform cu
originalul”, semnate pe fiecare pagina de catre reprezentantul legal al beneficiarului
finantarii;

e Dosar de pres3;

o Materiale de promovare;

¢ Alte documente relevante despre proiect.

(Materialele relevante despre proiect se pot depune si pe un suport electronic: CD, memory
stick etc.)

Suma finala totala platita beneficiarului nu poate in nicio situatie sa depaseasca valoarea
finantarii stabilita prin contractul de finantare nerambursabila, chiar dacéa totalul costurilor
eligibile reale depaseste totalul costurilor eligibile estimate.

Pentru decontarea cheltuielilor, se verifica respectarea prevederilor legale in vigoare in ceea
ce priveste activitatile din cadrul proiectelor culturale. Se verificd documentele justificative
privind operatiunile deja efectuate pe capitole de cheltuieli.

4.5.3. Documente justificative:

1. Onorarii: (in Tintelesul prezentului Regulament, prin onorariu se intelege orice
remuneratie platitd in temeiul unui contract de cesiune a drepturilor de autor/drepturilor
conexe incheiat cu o persoana fizicad — autor sau/si artist interpret si executant — sau cu o
persoana juridica, titulara de drepturi de autor sau conexe, in conformitate cu Legea nr.
8/1996, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare):

al) pentru persoane fizice:

s Contract de cesiune a drepturilor de autor sau/si a drepturilor conexe (se
mentioneaza clar obiectul contractului, denumirea proiectului cofinantat de ARCUB,
valoarea contractului, modalitatea de plata, termenul de plata, perioada de
valabilitate a contractului, care trebuie sa se inscrie in perioada contractului de
finantare), insotit de copie dupa actul de identitate al persoanei respective;

e Stat de plata al onorariului din care sa reiasa suma contractata, perioada pentru care
se calculeaza onorariul, impozitul retinut la sursa si restul de plata. Documentul
trebuie semnat de catre conducatorul organizatiei si conducatorul compartimentului
financiar-contabil;

e Documente de plata: in cazul platii prin virament bancar: ordin de plata a sumei nete,
ordine de plata aferente impozitului; Tn cazul plati Tn numerar: ordine de plata
aferente platii impozitelor datorate, iar pentru suma neta, dispozitie de platd prin
casierie, cu mentiunea ,Achitat’, confirmatd de catre casier. (Se recomanda cu
prioritate efectuarea platilor prin banca);

Documentul de inregistrare a platii: extras de cont/registru de casa;

e Proces-verbal (raport activitate) din care sa reiasa ca serviciile artistice au fost

realizate conform obiectului din contract.
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a2) pentru persoane juridice:

e Contract de cesiune a drepturilor de autor/drepturilor conexe detinute de persoana
juridica in calitate de titular ori de cesionar (se mentioneaza clar obiectul contractului,
denumirea proiectului cofinantat de ARCUB, valoarea contractului, modalitatea de
plata, termenul de plata, perioada de valabilitate a contractului care trebuie sa se
inscrie in perioada contractului de finantare), insotit de oferta de pret si copie dupa
Codul Unic de Inregistrare al entitatii respective;

e Document justificativ: factura fiscala pentru serviciul efectuat conform specificatiilor
contractuale;

e Documentele de plata: ordinul de platd pentru plata prin banca sau chitanta pentru
plata in numerar;

e Documentul de inregistrare a platii: extras de cont/registru de casa;

Proces verbal de receptie din care sa reiasa ca serviciile artistice au fost realizate
conform conditiilor contractuale.

NOTA: Se respecta:
e Legea 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;
e Codul Fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare.

5. Remuneratii colaboratori si prestari servicii (remuneratia platitd in temeiul unui
contract civil incheiat, in conditiile Codului Fiscal, cu persoane fizice pentru activitati fara
caracter de continuitate, in temeiul unui contract individual de munca pe durata
determinata a proiectului, incheiat de catre angajator, entitate juridica de drept privat, in
conditiile legii, sau n temeiul unui contract de prestari servicii incheiat cu entitati juridice,
inclusiv PFA).

Exemplu: participare in echipa de management al proiectului, servicii de
design/conceptie/grafica, tiparituri, tehnoredactare, traduceri, servicii de PR etc.

al) pentru persoane fizice:

e Contract civil (se mentioneaza clar obiectul contractului, denumirea proiectului
cofinantat de ARCUB, valoarea contractului, modalitatea de plata, termenul de plata,
perioada de valabilitate a contractului, care trebuie sa se inscrie in perioada
contractului de finantare), insotit de copie dupa actul de identitate al persoanei
respective;

e Stat de plata al remuneratiei din care sa reiasa suma contractata, perioada pentru
care se calculeaza remuneratia, impozitul retinut si restul de plata. Documentul se
semneaza de catre conducatorul organizatiei si conducatorul compartimentului
financiar-contabil;

e Documente de plata: in cazul platii prin virament bancar: ordin de plata al sumei
nete, ordine de plata aferente impozitului; in cazul platii in numerar: ordine de plata
aferente impozitului datorat, iar pentru suma neta dispozitie de plata prin casierie cu
mentiunea ,Achitat”, confirmatd de catre casier. (Se recomanda cu prioritate
efectuarea platilor prin banca);

e Documentul de inregistrare a platii: extras de cont/registru de casa;

e Raport de activitate din care sa reiasa ca serviciile au fost realizate conform
contractului incheiat

sau exclusiv in cazul beneficiarilor entitati juridice de drept privat:
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Contract individual de munca pe perioada determinata a proiectului, Tncheiat in baza
Codului Muncii, cu respectarea prevederilor legale, cu mentionarea normei de ore
zilnice, nivelul salariului brut lunar, perioada determinata a proiectului, fisa postului;
copie act identitate salariat; CV salariat; pontaj lunar; documentul de incetare a
contractului la finalul perioadei;

Statul de platd a remuneratiilor/salariilor, cu inscrierea clara a sumelor brute, a
deducerilor personale, a contributiilor obligatorii, a impozitului pe venit si a sumei
nete care urmeaza a fi incasata de titularul contractului;

Documente de plata: in cazul platii prin virament bancar: ordin de plata a sumei nete,
ordine de plata aferente contributiilor si impozitului; in cazul platii in numerar: ordine
de plata aferente platii contributiilor si impozitelor datorate, iar pentru suma neta
dispozitie de plata prin casierie cu mentiunea ,Achitat”, confirmata de catre casier.
(Se recomanda cu prioritate efectuarea platilor prin banca);

Documentul de inregistrare a platii: extras de cont/registru de casa.

a2) pentru persoane juridice:

Contract de prestari servicii (se va mentiona clar obiectul contractului, denumirea
proiectului cofinantat de ARCUB, valoarea contractului, modalitatea de plata,
termenul de plata, perioada de valabilitate a contractului care trebuie sa se inscrie in
perioada contractului de finantare), insotit de copie dupa Codul Unic de inregistrare
al entitatii respective;

Document justificativ: factura fiscala (interna sau externd) cu descrierea explicita a
serviciului efectuat;

Documentele de plata: ordinul de plata pentru plata prin banca sau chitanta pentru
plata Tn numerar;

Documentul de inregistrare a platii: extras de cont/registru de casa;

Proces-verbal de receptie din care sa reiasa ca serviciile au fost realizate conform
conditiilor contractuale.

6. Inchirieri de spatii

Contract de inchiriere (se mentioneaza obiectul contractului, valoarea contractului,
modalitatea de plata, termenul de plata, perioada de valabilitate a contractului care
trebuie sa se inscrie In perioada contractului de finantare);

Proces-verbal de receptie a serviciilor, semnat de ambele parti;

Factura fiscala;

Dovada platii (chitanta sau ordinul de plata si extrasul de cont/registrul de casa care
sa ateste inregistrarea platii furnizorului/prestatorului).

7. inchirieri aparatura tehnica

Contract de prestari servicii (se va mentiona obiectul contractului, denumirea
proiectului cofinantat de ARCUB, valoarea contractului, modalitatea de plata,
termenul de plata, perioada de valabilitate a contractului care trebuie sa se inscrie in
perioada contractului de finantare). Pentru servicii tehnice, contractul va fi insotit de
anexa privind devizul detaliat al componentelor pentru serviciile tehnice asigurate;
Document justificativ: factura fiscala (interna sau externa) cuprinzadnd descrierea
explicita a serviciului efectuat;

Documentele de plata: ordinul de plata pentru plata prin banca sau chitanta pentru
plata in numerar;
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e Documentul de inregistrare a platii: extras de cont/registru de casa;
e Proces-verbal de receptie din care sa reiasa ca serviciile au fost realizate conform
conditiilor contractuale agreate.

8. Cheltuieli ocazionate de cazare

e Contract de prestari servicii (se va mentiona obiectul contractului, denumirea
proiectului cofinantat de ARCUB, valoarea contractului, modalitatea de plata,
termenul de plata, perioada de valabilitate a contractului care trebuie sa se inscrie in
perioada contractului de finantare);

e Factura fiscala emisa de unitatea de cazare;
Diagrama locurilor de cazare pe perioadele vizate, numarul persoanelor cazate,
durata cazarii, numarul de camere. Daca in factura emisa de unitatea hoteliera se
mentioneaza numele si prenumele persoanelor care au beneficiat de serviciile de
cazare, perioada si numarul de camere, nu mai este necesara diagrama de cazare,

e Dovada platii (chitanta sau ordinul de plata si extrasul de cont/registrul de casa care
sa ateste inregistrarea platii furnizorului/prestatorului).

9. Transport local si/sau international

Pentru transportul rutier
a) cu autoturism proprietate personala:

e tabel centralizator intocmit, semnat de beneficiar, cuprinzadnd numele si prenumele
persoanelor care au calatorit, ruta, data, numarul de kilometri parcursi, suma;

o foaie de parcurs care sa cuprinda ruta, data, numarul de kilometri parcursi, cantitate
carburant, suma decontata;

e copii bonuri fiscale privind achizitia de carburant pentru fiecare persoana in parte,
pentru a se calcula suma cuvenita pentru transportul efectuat (ex: 100 km. x 7,5 litri
consum/100 km parcursi x pret litru de benzina sau motorina);

e dovada platii (foaie de decont impreuna cu bonurile atasate, plus dispozitie de plata
pentru suma decontata, registru de casa pentru plata cu numerar, extras de cont
pentru plata prin banca).

b) alte autovehicule destinate transportului de persoane sau materiale, decoruri:

e documente privind achizitia serviciilor (ex: cereri de oferte, oferte, proces verbal de
adjudecare a ofertei castigatoare sau document justificativ, dupa caz);

e contract de prestari servicii (se mentioneaza obiectul contractului, denumirea
proiectului cofinantat de ARCUB, valoarea contractului, modalitatea de plata,
termenul de plata, perioada de valabilitate a contractului care trebuie sa se inscrie in
perioada contractului de finantare), insotit de copie dupa Codul Unic de Tnregistrare a
entitatii respective;

o foaie de parcurs care sa cuprinda ruta, data, numarul de kilometri parcursi, cantitate
carburant, suma decontatg;
factura fiscala;

e dovada platii (chitanta sau ordinul de plata vizat de banca/electronic si registrul de
casa/extrasul de cont care sa ateste plata furnizorului/prestatorului).

Pentru transport feroviar/microbus:
o tichetele/biletele de calatorie;
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e tabel centralizator intocmit si semnat de beneficiar, cuprinzand numele si prenumele
persoanelor care au calatorit, ruta, seria si numarul biletului, data, pretul biletului;

e dovada platii (foaie de decont impreuna cu bonurile atasate plus dispozitie de plata
pentru suma decontata, registru de casa pentru plata cu numerar, extras de cont
pentru plata prin banca).

Pentru transport aerian:

e tabel centralizator intocmit, semnat de beneficiar, cuprinzand numele si prenumele
persoanelor care au calatorit, ruta, seria si numarul biletului, data, pretul biletului;

e Diletele de avion, talonul de imbarcare;
copie act identitate/pasaport pentru persoanele care au calatorit;

e contract de prestari servicii daca bilete de avion sunt achizitionate printr-un tert (se
mentioneaza clar obiectul contractului, denumirea proiectului, valoarea contractului,
modalitatea de plata, termenul de plata, perioada de valabilitate a contractului);

o factura fiscala/invoice (pentru platile in valutd direct cu cardul bancar se ia drept
referinta cursul de schimb al BNR din data tranzactiei);

e dovada platii (ordinul de plata/extrasul de cont sau chitanta/registrul de casa care sa
ateste plata furnizorului/prestatorului).

Se respecta:
e Legea nr. 98/2016 (in cazul achizitiei serviciilor de transport persoane, decoruri Si
transport aerian).
» H.G. nr. 1860/2006, cu modificarile si completarile ulterioare (in cazul transportului
intern cu auto proprietate personala si a transportului feroviar).

10. Tiparituri (materiale tiparite pentru promovare si alte materiale promotionale)

e contract de prestari servicii (se va mentiona obiectul contractului, denumirea
proiectului cofinantat de ARCUB, valoarea contractului, modalitatea de plata,
termenul de plata, perioada de valabilitate a contractului care trebuie sa se inscrie in
perioada contractului de finantare);

e comanda (in cazul in care contractul nu prevede cantitatile, tipurile si preturile
materialelor realizate);

o factura fiscala cu detalierea materialelor achizitionate (aviz), nota de intrare-receptie
(NIR) si bonul de consum;

e dovada platii (ordinul de plata sau chitanta si extrasul de cont/registrul de casa care
sa ateste plata furnizorului/prestatorului);

e 1 exemplar din materialul tiparit;
declaratie pe proprie raspundere a beneficiarului privind distributia materialelor
tiparite. Aceasta trebuie sa contind locurile, perioada si cantitatea de materiale
distribuitd cu titlu gratuit pentru realizarea proiectului. Este incurajatd depunerea
suplimentara a altor documente justificative in acest sens.

11. Actiuni promotionale si de publicitate

Exemple: publicitate Tn presa scrisa, audiovizuala sau electronica, inclusiv (fara serviciile de
PR).

e Contract de prestari servicii (se mentioneaza obiectul contractului, denumirea

proiectului cofinantat de ARCUB, valoarea contractului, modalitatea de plata,
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termenul de plata, perioada de valabilitate a contractului care trebuie sa se inscrie in
perioada contractului de finantare)s

e Factura fiscala (externa sau interna) cu descrierea explicita a cheltuielii efectuate;

e Dovada platii (ordinul de platé sau chitanta si extrasul de cont/ registrul de casa care
sa ateste plata furnizorului/prestatorului);

e Proces-verbal de receptie a serviciilor semnat de ambele parti.

Aceasta grupa de costuri nu include materialele tiparite care se regasesc la
punctul 7.

12. Cheltuieli materiale de productie si dotari necesare proiectului

Cheltuielile din aceasta categorie nu intra in categoria imobilizarilor corporale (in valoare de
maximum 2500 lei brut), in limita a 20% din totalul finantarii nerambursabile acordate, in
conformitate cu prevederile art. 4 alin. (2) din O.G. nr. 51/1998, cu modificarile si
completarile ulterioare.

e Contract de prestari servicii (se mentioneaza obiectul contractului, denumirea
proiectului cofinantat de ARCUB, valoarea contractului, modalitatea de plata,
termenul de plata, perioada de valabilitate a contractului care trebuie sa se inscrie in
perioada contractului de finantare);

e Factura fiscala/bonuri fiscale;

e Dovada platii (ordinul de plata sau chitanta si extrasul de cont/registrul de casa care
sa ateste plata furnizorului/prestatorului);

e Proces-verbal de receptie a serviciilor semnat de ambele parti, iar, in cazul bunurilor,
nota de receptie, bon de consum. In cazul in care s-au realizat ansambluri de
decoruri pentru scenografie, trebuie atasat Raportul de productie din care sa rezulte
consumul de materiale si obiectele realizate.

13. Cheltuieli administrative si consumabile care, cumulate cu cheltuielile de personal, nu
pot depasi 20% din totalul finantarii nerambursabile acordate.

Cheltuieli administrative: apa curentd, gaze naturale, energie electrica, internet,
cheltuieli de intretinere.

Documente justificative:
e Contractele de furnizare servicii/Contract de comodat/inchiriere;
e Decizii ale conducerii entitatii cu privire la nivelul procentual al utilitatilor
consumate in interesul proiectului;
Documente care atesta plata;
Factura fiscala emisa de furnizor;
Ordin de plata/ chitanta/ bon fiscal/ dispozitie de plata prin casierie;
Tranzactie bancara sau extras de cont, daca plata s-a facut prin banca/ registru
de casa daca plata s-a facut prin casierie.

Achizitiile de bunuri consumabile: obiecte de papetarie/birotica, CD/DVD-uri,
suporturi de memorie si alte bunuri consumabile necesare desfasurarii proiectului.
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Documente justificative:

Contract/Comanda;

Nota interna de receptie;

Bon de consum pentru materialele achizitionate si consumate;

Factura fiscala cu detalierea bunurilor achizitionate, unitate de masura, cantitate,

pret;

Ordin de plata/ chitanta/ bon fiscal/ dispozitie de plata prin casierie;

e Tranzactie bancara sau extras de cont daca plata s-a facut prin banca/Registru
de casa daca plata s-a facut prin casierie.

14. Premii

Premiile se acorda exclusiv in bani si exclusiv persoanelor fizice. Pentru premiile
acordate in domeniul cultural, se calculeaza si retine impozit pentru sume ce depasesc 600
lei (vezi Capitolul VIII, art. 109-110 din Codul fiscal).

o Decizie pentru stabilirea membrilor comisiei de jurizare;

e Regulament de premiere;

o Proces-verbal al comisiei de jurizare din care sa reiasa punctajul acordat conform
criteriilor de jurizare, numele persoanelor premiate si premiul acordat fiecaruia.
Procesul-verbal trebuie sa fie semnat de membrii comisiei;

e Stat de plata pentru premiul acordat din care sa reiasa suma acordata, impozitul
retinut si suma netd. Documentul va fi semnat de catre conducatorul organizatiei gi
conducatorul compartimentului financiar-contabil;

e Documente de plata: in cazul platii prin virament bancar— ordin de plata a sumei
nete, ordine de plata aferente impozitului; in cazul platii Tn numerar— ordin de plata
aferent platii impozitului datorat, iar pentru suma neta, dispozitie de plata prin
casierie, cu mentiunea ,Achitat’, confirmatd de catre casier. (Se recomanda cu
prioritate efectuarea platilor prin banca);

Act/Acte de identitate valabil al persoanei/ale persoanelor premiate;
Certificat de rezidenta fiscala (in cazul persoanelor straine).

12. Contributia proprie

Contributia proprie in proiect, in procent de 5%, se justifica prin aceleasi categorii de
documente, in functie de tipul de cheltuieli.

Toate contractele incheiate in timpul derularii proiectului cultural, in scopul realizarii acestuia,
includ, in mod obligatoriu, titlul proiectului finantat de Centrul de Proiecte Culturale al
Municipiului Bucuresti — ARCUB.

Procedura de decont a cheltuielilor justificate este guvernatd de legislatia roméaneasca,
indiferent de tara de provenienta si modalitatile de plata a produselor/serviciilor pentru care
s-au efectuat cheltuieli.

Toate documentele se intocmesc in limba romana. Tn cazul existentei contractelor sau a altor
documente externe, acestea vor fi traduse de catre un traducator autorizat.

4.6. Procedura de monitorizare si raportare financiara
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In perioada executarii contractului, ARCUB fsi rezerva dreptul de a monitoriza, prin
persoane Tmputernicite, derularea proiectului finantat, in scopul verificarii modului in care
sunt respectate si implementate activitatile proiectului, vizibilitatea finantatorului si modul de
utilizare a fondurilor ce constituie finantarea primita.

ARCUB Tsi rezerva dreptul ca, dupa incheierea proiectului, dar nu mai tarziu de 3 luni de la
data validarii raportului narativ si financiar, sa monitorizeze, prin persoane imputernicite, in
scopul verificarii modului in care sunt respectate angajamentele privind diseminarea
rezultatelor proiectului, sustenabilitatea proiectului, vizibilitatea finantatorului, gradul de
satisfactie a beneficiarilor etc.

Persoanele imputernicite de ARCUB sa monitorizeze derularea proiectelor sunt autorizate
sa solicite beneficiarilor finantarii nerambursabile orice informatii relevante pentru evaluarea
implementarii fiecarui proiect, a desfasurarii activitatilor, a atingerii obiectivului general si a
obiectivelor specifice si a indeplinirii de catre beneficiar a obligatiilor contractuale, inclusiv
cele privind vizibilitatea finantatorului.

Pentru activitatea depusa, persoanele desemnate cu monitorizarea proiectelor finantate,
care nu fac parte din categoria personalului angajat prin contract individual de munca
incheiat cu autoritatea finantatoare, primesc o indemnizatie al carei cuantum este stabilit
prin decizie a directorului ARCUB.

in toate situatiile, beneficiarii finantarii au obligatia sa prezinte Centrului de Proiecte
Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB urmatoarele:
e Raportul narativ si raportul financiar depuse in termenul stabilit prin contractul de
finantare;
e Dovezi de realizare a activitatilor proiectului;
Documentele justificative pentru cheltuielile efectuate;
e Dosar de promovare si presa, contindnd tipariturile proiectului/actiunii, articole
aparute in presa, spoturi publicitare, fotografii pe CD sau alte suporturi digitale etc.

Raportul narativ si raportul financiar, documentele justificative si alte documente solicitate
in prezentul Regulament se intocmesc (sau se traduc, dupa caz) in limba roméana si se
depun la secretariatul Centrului de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB sau
se transmit prin posta pe adresa: strada Lipscani nr. 84-90, sector 3, Bucuresti, cod postal:
030034 pentru Programul de finantare ,Bucuresti afectivT.

Termenul limita pentru depunerea documentatiei nu trebuie sa depaseasca termenul de
depunere stipulat in contractul de finantare.

Evaluarea si aprobarea raportului narativ si raportului financiar

Pentru validarea Raportului narativ (Anexa 5), beneficiarul are obligatia sa prezinte:

e Dovezi ale desfasurarii activitatilor, ale obtinerii rezultatelor si implicit, ale atingerii
obiectivelor stabilite Tn propunerea de proiect cu detalii privind locul, timpul si
rezultatele activitatii;

e Exemplare/mostre ale materialelor publicitare realizate sau dovezi ale realizarii si
distribuirii acestora;

e Dosar de promovare si presa pentru campania de promovare.
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Raportului narativ prezentat de beneficiar i se adauga raportul de monitorizare realizat de
persoana desemnatd de ARCUB, care constituie documentele de buna executie a
activitatilor proiectului finantat.

Pentru validarea Raportului financiar (Anexa 6), beneficiarul trebuie sa tina cont de
urmatoarele elemente in realizarea acestuia:
e este intocmit in lei;
o fiecare cheltuiala este detaliata;
o trebuie sa reflecte cheltuielile reale ocazionate de realizarea proiectului (cu
cresterea/scaderea celorlalte surse de finantare, proprii sau atrase);
e suma solicitata de la finantator, respectiv Centrul de Proiecte Culturale al Municipiului
Bucuresti — ARCUB, trebuie sa fie identificata in buget.

Cheltuielile efectuate in cadrul proiectului sunt partial sau in intregime neeligibile in
conditiile Tn care obiectivul general si/sau obiectivele specifice ale proiectului sunt
partial indeplinite sau, respectiv, nu sunt indeplinite (exceptie fac situatile de forta
majora, Tn conditiile legii). Corectia financiara aplicata este proportionala cu gradul de
neindeplinire a obiectivelor sau, dupa caz, a rezultatelor proiectului.

Exemplu: Daca obiectivul proiectului este realizarea a 8 reprezentatii ale unui
spectacol, iar in cadrul proiectului nu se realizeaza decéat 6, finantarea pentru aceste
activitati este de 6x100/8=75%.

Perioada necesara Centrului de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB pentru
verificarea si aprobarea raportului narativ si raportului financiar, pentru stabilirea sumelor
ce urmeaza a fi decontate este de 15 zile lucratoare, interval care trebuie avut in vedere de
catre beneficiar in planificarea activitatilor.

Regimul de gestionare a sumelor finantate si controlul financiar se realizeaza in conditiile
legii. Auditarea sumelor utilizate se face de catre compartimentele de specialitate.

4.7. Principalele acte normative de referinta

e Ordonanta Guvernului nr. 51/1998 privind imbunatatirea sistemului de finantare a
programelor si proiectelor culturale, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar
preventiv, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata;

e Hotararea Guvernului nr. 543/1995 privind drepturile banesti ale salariatilor institutiilor
publice si regiilor autonome cu specific deosebit pe perioada delegarii si detasarii in
alta localitate, precum si in cazul deplasarii, in cadrul localitatii, in interesul serviciului,
cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe dreptului de autor,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
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e Legea nr. 85/2014 privind procedurile de prevenire a insolventei si de insolventa, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e Codul Fiscal (Legea nr. 227/2015, cu modificarile si completarile ulterioare).

Actele normative mai sus mentionate se completeaza cu actele normative care reglementeaza
aspecte juridice incidente in desfasurarea activitatilor proiectului.

4.8. Plati necuvenite

Suma finald acordata cu titlu de finantare nerambursabila se stabileste in functie de raportul
narativ si de cheltuielile eligibile reale totale ale proiectului, pe baza documentelor
justificative depuse de beneficiar. In consecinta, in urma evaluarii si aprobarii rapoartelor
finale, Centrul de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB ia decizia acordarii
integrale/partiale a finantarii.

Daca valoarea platilor este mai mare decéat valoarea totalda a finantarii stabilite in urma
evaluarii si aprobarii raportului final, beneficiarul este obligat |a restituirea diferentei rezultate.
Nerespectarea de catre beneficiar a obligatilor asumate prin contractul de finantare
nerambursabila atrage rezilierea contractului, urmatd de obligarea acestuia la restituirea
partiala sau integrala a sumelor primite.

In urma verificarii documentelor justificative si a raportului de activitate, Centrul de Proiecte
Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB recupereaza de la beneficiar fondurile utilizate
de acesta pentru acoperirea altor cheltuieli decat cele prevazute in formularul de buget.
Beneficiarul restituie sumele reprezentand plati necuvenite din finantarea Centrului de
Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB, in termenul acordat de autoritatea
finantatoare. In caz contrar, beneficiarul este obligat la plata dobanzii legale, calculata la
sumele acordate, In conformitate cu prevederile contractuale.

4.9. Obligatiile beneficiarului in perioada de implementare a proiectului

= S& anunte Centrul de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB, in cazul unei
modificari survenite din cauze independente de vointa solicitantului, in termen de trei
zile de la aparitia cauzei. Centrul de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB
are dreptul de a decide continuarea sau rezilierea contractului, in functie de situatia
specifica a proiectului;

» Sa furnizeze Centrului de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB si/sau
persoanei imputernicite de ARCUB sa monitorizeze proiectul, la cererea acestora si in
termenul stabilit de acestia, orice informatie cu privire la implementarea si/sau derularea
proiectului;

» S& transmitd Centrului de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB si
persoanei imputernicite de ARCUB sa monitorizeze proiectul cate un exemplar/o mostra
din materialele publicitare, de promovare sau de orice alta natura, realizate sau, acolo
unde nu este posibil (de ex. exista un singur exemplar, ca in cazul bannerelor), sa
transmita o dovada foto/video/audio a realizarii acestora;

» Sa documenteze foto/video/audio activitatile/evenimentele proiectului intr-un mod din care
sa rezulte data si locul desfasurarii lor, participantii, publicul, prezenta elementelor de
identitate ale autoritatii finantatoare, precum si orice alte elemente care presupun
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cheltuieli ce urmeaza a fi incluse in decont si/sau ar putea contribui la validarea raportului
narativ;

= Sa informeze Centrul de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB asupra
locurilor publice de promovare a evenimentelor finantate si a canalelor media utilizate
pentru publicitarea si promovarea proiectelor;

= Sa distribuie gratuit materialele de promovare si/sau publicitate realizate n cadrul
proiectului si sa documenteze modalitatea de distribuire a acestora,

= Sa aplice prevederile legale in materia achizitiilor publice si sa raspunda de aplicarea
corecta a acestora.

4.10. Modificarea contractului de finantare

Modificarea contractului de finantare este posibila numai cu acordul partilor, materializat intr-
un act aditional. n cazul in care beneficiarul nu poate sa respecte prevederile contractului de
finantare nerambursabila si/sau ale anexelor sale, acesta va informa Centrul de Proiecte
Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB, in scris, in legatura cu situatia intervenita,
oferind, totodata, si documentele justificative doveditoare, si poate solicita modificarea
corespunzatoare a contractului. Tn baza acestora, Centrul de Proiecte Culturale al
Municipiului Bucuresti — ARCUB va lua decizia de a aproba sau nu cererea beneficiarului.

Neaprobarea de catre Centrul de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB a
cererii de modificare poate avea ca efect inclusiv retragerea finantarii pentru proiectul
respectiv, cu obligatia beneficiarului de a returna sumele avansate de Centrul de Proiecte
Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB din finantarea aprobata.

Modificarea unilaterald a contractului de finantare si/sau a anexelor sale reprezinta
nerespectarea obligatiilor contractuale asumate de beneficiar, care se sanctioneaza conform
prezentului Regulament si prevederilor contractuale.

4.11. Drepturile de proprietate intelectuala rezultate in urma implementarii proiectului
apartin beneficiarului finantarii. Beneficiarul, in calitatea sa de titular al drepturilor de
proprietate intelectuald ce decurg din implementarea proiectului, autorizeaza Centrul de
Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB sa utilizeze in mod gratuit informatia
cuprinsa in rapoartele proiectului, precum si rezultatele obtinute, prin toate modalitatile de
comunicare publica pe care ARCUB le decide, inclusiv pentru diseminarea rezultatelor
sesiunii de finantare.

Aceste autorizari se acorda pe o perioadad nedeterminata si sunt valabile pentru toate
teritoriile Tn care urmeaza a fi diseminate rezultatele sesiunii, fara a da nastere unor pretentii
materiale suplimentare din partea beneficiarului. Autorizarea acopera toate modalitatile de
utilizare a acestor materiale pentru promovarea sesiunii de finantare si comunicarea publica
a rezultatelor, inclusiv prin punerea la dispozitie a materialelor pe pagina de internet a
ARCUB sau prin alte mijloace de informare electronica.

Beneficiarul se obliga sa respecte aceste autorizari si in relatiile contractuale cu angajatii sai
sau tertii implicati in derularea activitatilor specifice proiectului cultural.

4.12. Parteneriatele din cadrul proiectului cultural
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in cazul existentei unor parteneri de proiect, se va mentiona rolul acestora in desfisurarea
activitatilor din cadrul proiectului cultural. Dovada parteneriatelor enumerate in acest capitol
trebuie sa se regdseasca in declaratiile partenerului/ ale partenerilor anexata(e) la
cererea de finantare, respectiv introduse n platforma online dedicata.

in cazul in care un proiect beneficiaza de unul sau mai multi parteneri in implementarea
activitatilor din proiect, contributia financiara a acestora se evidentiaza in Declaratia de
parteneriat. Contributia partenerilor, impreuna cu contributia proprie a beneficiarului si alte
surse atrase de beneficiar, dupa caz, nu poate fi mai mica de 5% din bugetul total al
proiectului.

5. IDENTITATE VIZUALA

Centrul de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti — ARCUB, aflat in subordinea
Primariei Municipiului Bucuresti, reprezinta autoritatea finantatoare pentru proiecte si actiuni
culturale.

Beneficiarii proiectelor finantate in cadrul programelor de finantare organizate de ARCUB au
obligatia de asigura vizibilitatea Primariei Municipiului Bucuresti si ARCUB, de a folosi
elementele de identitate ale acestora si de a introduce mentiunile specifice, pe toate
produsele de comunicare si diseminare ale proiectului, conform regulilor si instructiunilor de
utilizare disponibile pe site-ul ARCUB, sectiunea Finantare.

Elementele de identitate ale finantatorului care vor fi incluse pe materiale sunt urmatoarele:
1. Logo-uri:
o Logo-ul Primariei Municipiului Bucuresti
o Logo-ul ARCUB — Centrul Cultural al Muncipiului Bucuresti
2. Mentiuni:
o ,Proiect cultural finantat in cadrul Programului Cultural 2022 Bucuresti afectiv
impreuna cu cele doua logo-uri;
o Formularea/avertismentul: ,Continutul acestui material nu reprezintd in mod
necesar pozitia oficiald a Primariei Municipiului Bucuresti sau ARCUB” — pe
anumite materiale;

Regulile de utilizare contin urmatoarele sectiuni:

1. Informatii generale cu privire la vizibilitatea finantatorului (inclusiv mentiuni despre
utilizarea elementelor de identitate ale acestuia 1in relatie cu alli
parteneri/finantatori/sponsori publici sau privati);

Mentiuni obligatorii si recomandari;

3. Instructiuni privind pozitionarea elementelor de identitate (pe diferite suporturi:
tiparituri, online, video, audio, in locatia de eveniment);

4. Regquli grafice de utilizare a elementelor de identitate (variante de culoare, formate
specifice, dimensiuni si distanta de siguranta);

N

Cele douéa logo-uri (PMB si ARCUB), precum si regulile de utilizare pot fi descéarcate de pe
site-ul ARCUB, sectiunea Finantare.

In situatia in care se constatd c& beneficiarul finantarii nu a respectat prevederile
prezentului Regulament cu privire la identitatea vizuala sau le-a respectat partial,
finantarea se retrage sau se diminueaza conform contractului.
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6.TERMENE
Nr. | Denumirea activitatii Termen maxim Responsabil | Observatii
cr.
1. Depunerea aplicatiei de 30 de zile de la Solicitantii Platforma
finantare nerambursabila data anuntului ARCUB
public
2. Constituirea comisiilor de 3 zile lucratoare de | Directorul
evaluare si selectie si a la incheierea ARCUB
comisiilor de solutionare a perioadei de
contestatiilor depunere a
cererilor de
finantare
3. Verificarea eligibilitdti  si a | 5 zile lucratoare Secretariatul Platforma
conformitatii administrative tehnic ARCUB
4. Publicarea rezultatelor 1 zi lucratoare Secretariatul Pe site-ul
verificarii eligibilitatii si a tehnic ARCUB
conformitatii administrative
5. Depunerea de contestatii 2 zile lucratoare de | Solicitantii Platforma
privind respectarea procedurii | la data publicarii ARCUB
de verificare a eligibilitatii si rezultatelor
conformitatii administrative
6. Solutionarea contestatiilor si, 2 zile lucratoare de | Comisia de Platforma
dupa caz, solicitarea de la expirarea solutionare a ARCUB
clarificari si/sau informatii termenului de contestatiilor
suplimentare depunere a
contestatiilor
7. Publicarea rezultatelor 1 zi lucratoare Secretariatul Pe site-ul
contestatiilor si a listei tehnic ARCUB
definitive a ofertelor culturale
eligibile
8. Evaluarea ofertelor culturale si, | 20 de zile Comisiile de Platforma
dupa caz, solicitarea de lucratoare de la evaluare si ARCUB
clarificari si/sau informatii publicarea selectie
suplimentare rezultatelor finale
ale verificarii
eligibilitatii
9. Centralizarea rezultatelor si 1 zi lucratoare Secretariatul Pe site-ul
publicarea listei ofertelor tehnic ARCUB
culturale ierarhizate conform
punctajului acordat

42 Regulament privind acordarea de finantare nerambursabila pentru programe, proiecte si

actiuni culturale — ARCUB 2022




Arte
Cultura
Bucuresti

10. | Depunerea contestatiilor 2 zile lucratoare Solicitantii
asupra modului de respectare
a procedurii privind
organizarea si desfasurarea
sesiunii de finantare

11. | Solutionarea contestatiilor si, 3 zile lucratoare de | Comisiile de
dupa caz, cererea de clarificari | la termenul limita solutionare a
si/sau informatii suplimentare | de depunere a contestatiilor
din partea solicitantului contestatiilor
12. | Publicarea rezultatelor finale Pe site-ul
ale sesiunii de finantare ARCUB
13. | Depunerea Anexelor AsiBla | 5 zile lucratoare de | Solicitantii Secretariatul
contractul de finantare, in la publicarea ARCUB
forma finala rezultatelor finale
14. | Incheierea contractelor de 10 zile lucratoare Solicitantii si
finantare de la publicarea autoritatea

rezultatelor finale finantatoare

15. | Emiterea facturii pentru prima | conform graficului Beneficiari
transa de finantare proiectului

16. | Plata primei transe maximum 30 de ARCUB
zile calendaristice
de la primirea

facturii
17. | Depunerea documentelor conform graficului | Beneficiari
justificative in vederea platii proiectului, dar nu
celei de-a doua transe de mai tarziu de 15
finantare noiembrie
18. | Verificarea documentelor 15 zile lucratoare ARCUB
justificative, inclusiv raportul de la depunerea
narativ si raportul financiar; documentelor*
verificarea si aprobarea
raportului narativ si raportului
financiar
19. | Depunerea raportului de in functie de Expertul
monitorizare calendarul de contractat
activitati al
proiectului, dar nu
mai tarziu de 15
noiembrie
20. | Plata celei de-a doua transe 5 zile lucratoare de | ARCUB
la aprobarea
raportului narativ, a
raportului financiar
si a raportului de
monitorizare
21. | Verificarea derularii pe perioada ARCUB Decizia de
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contractului de finantare acestuia si ulterior, verificare
nerambursabila nu mai mult de 3 apartine
luni ARCUB.

*Termenul se prelungeste in functie de clarificarea unor aspecte privind cheltuielile eligibile si
implementarea completa si corectéa a proiectului.

7. DISPOZITII FINALE

In conformitate cu pct. V lit. ¢), solicitantii au obligatia de a prezenta un plan de diseminare a
rezultatelor. Beneficiarii finantarilor au obligatia depunerii unui raport privind implementarea
planului de diseminare pana la urmatoarea sesiune de finantare, fara a prejudicia dreptul
ARCUB de a verifica modalitatea de respectare si implementare a acestuia, atat pe parcursul
proiectului, pentru rezultatelor partiale, cat si dupa incheierea proiectului, pentru rezultatele
finale. Selectarea proiectelor la care se va efectua aceasta monitorizare a planului de
diseminare se stabileste de catre directorul ARCUB.

Nedepunerea de catre un beneficiar a raportului privind respectarea si implementarea
planului de diseminare, nerealitatea informatiilor prezentate sau nerespectarea obligatiilor
asumate atrage dupa sine neeligibilitatea beneficiarului de a participa la sesiunea de
finantare din anul urmator.

Prevederile prezentului Regulament se completeaza de drept cu dispozitiile cuprinse in
contractul de finantare si sunt obligatorii pentru toti participantii la sesiunea de
finantare.

8. LISTA ANEXELOR

Anexele urmatoare fac parte integranta din prezentul Regulament.

e Anexa 1 — Cerere de finantare nerambursabila pentru proiecte culturale (se
regéaseste pe platforma online)

e Anexa 2 — Formular pentru descrierea bugetului de venituri si cheltuieli (se regédseste
pe site-ul ARCUB si pe platforma online)

e Anexa 3 — Declaratie pe proprie raspundere a solicitantului (se regaseste pe site-ul
ARCUB si pe platforma online)

e Anexa 4 — Contract de finantare nerambursabila — va avea trei anexe, semnate de
catre beneficiar la completare: (A. Buget de cheltuieli pentru suma aprobata, B.
Grafic de finantare nerambursabila, C. Reguli de identitate vizuala) (se regasesc pe
site-ul ARCUB)

¢ Anexa 5 — Raport de activitate narativ (pentru etapa de decontare) (se regdsesc pe
site-ul ARCUB)

e Anexa 6 — Raport financiar (pentru etapa de decontare) (se regasesc pe site-ul

ARCUB)

e Anexa 7 — Declaratie de confidentialitate si impartialitate (este adresatd membrilor
comisiei)

e Anexa 8 — Declaratie de parteneriat (se regdseste pe site-ul ARCUB si pe platforma
online)
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o Anexa 9 — Ghidul evaluatorului (este adresat membrilor comisiei);
e Anexa 10 — Ghidul aplicantului cu privire la utilizarea platformei online (se regédseste
pe site-ul ARCUB si pe platforma online)
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