CAIET DE SARCINI

1. Obiectivele acordului cadru

Aprobat,
Dirgctor Adjunct
eod
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Obiectivul specific al contractului constd in achizifionarea de servicii de cazare in unitati

hoteliere, necesare desfasurarii activitatii atat in cadrul evenimentelor culturale organizate de catre

ARCUB cat si in locatiile unde sunt necesare deplasari ale personalului propriu.

Prezentul caiet de sarcini face referire la costurile de cazare fara a fi incluse costuri suplimentare
(ex. minibar, roomservice, spalatorie, curatatorie, convorbiri telefonice). Acestea vor fi achitate

individual de catre persoanele cazate, Beneficiarul nefiind raspunzator pentru plata acestor categorii de

cheltuieli si nesuportand aceste costuri in baza prezentului acord cadru.

Operatorii economici sunt invitati sa depuna oferte pentru toate loturile prezentate mai jos.

Durata acordului cadru este de 12 luni de la semnarea acestuia.

Avand in vedere durata pentru care operatorii economici vor trebui sa isi mentina ofertele
(respective 12 luni) oferta financiara va fi prezentata in EURO si echivalent LEI la momentul atribuirii

acordului cadru, urmand ca in urma etapelor de reofertare, ofertele sa fie exprimtae in lei si echivalent

EURO la data reofertarii.

2. Cantitatea previzionata pentru durata intreqului acord-cadru (12 luni):

LOTURI Tip camere Cantitate minima Cantitate maxima
(nr. camere*nr nopti) | (nr. camere*nr nopti)

LOT 1 Single 1 30
Cazare in Romania | Dubla/twin 1 10
LOT 2 Single 1 60
Cazare in strainatate | Dubla/twin 1 10

LOT 3 Single 1 1000

Cazare artisti Dubla/twin 1 400
spectacole ARCUB, Dubla/matrimonial 1 30
hotel 3%, 4%, 5* cpartament 1 10

Valoare totala estimata achizitie servicii de cazare 12 luni : 183.100,00 EUR exclusiv TVA echivalent

¥

854.344,46 LEI fara TVA

e LOT 1: valoare estimata maximala 5.100,00 EUR exclusiv TVA, echivalent 23.796,60 LEI fara

TVA,
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e LOT 2: valoare estimata maximala 10.500,00 EUR exclusiv TVA, echivalent 48.993,00 LEI fara
TVA

e L[OT 3: valoare estimata maximala 167.500,00 EUR exclusiv TVA, echivalent 781.555 LEI fara
TVA

Valoarea celei mai mari comenzi estimate de catre benaficiar este de 61.080,00 EUR, fara TVA .,
echivalent 284.632,80 LEI fara TVA)
S-a folosit cursul EURQ stabilit de BNR valabil la data de 21.06.2018:1EUR = 4.6660 RON

3. Metodologia de atribuire a acordului cadru

Documentatia de atribuire a acordului cadru este disponibila tuturor operatorilor economici
interesati pe website-ul ARCUB la sectiunea Achizitii. Acordul cadru se va incheia pentru o perioada
de 12 luni, cu minim 1 maxim 5 operatori economici. Conditiile de calificare, modul de derulare a
procedurii si termenele limita pentru depunerea ofertei vor fi detaliate in cadrul documentatiei de

atribuire. Clasamentul ofertantilor va fi realizat urmarind criteriul pretul cel mai scazut.

In urma evaluarii ofertelor si finalizarii clasamentului se vor transmite comunicari referitoare la
rezultatul procedurii catre toti ofertantii. Pentru ofertantii calificati se va transmite clasamentul si vor

fi transmise invitatiile pentru semnarea acordului cadru.
4. Metodologia de atribuire a comenzilor subsecvente:

In urma semnarii acordului cadru, in momentul identificarii necesitatii, Beneficiarul va transmite,
catre toti operatorii economici parte a acordului cadru, invitatie pentru reofertare (reluarea competitiei)
pe baza datelor concrete, respectiv locatia, categoriile de camere solicitate, numarul total si numarul de
nopti. In termen de maxim 2 zile lucratoare, toti semnatarii acordului cadru vor transmite ofertele
financiare imbunatatite si personalizate conform cerintelor Beneficiarului. Criteriul de evaluare va fi

pretul cel mai scazut.

In urma cererii de reofertare, in functie de numarul total de solicitari, se vor putea imparti
propunerile de cazare in grupuri de cazare, in maxim 3 locatii diferite (unitati hoteliere), toate

respectand gradul de proximitate impus prin prezenta documentatie.

Ofertarea se va face in lei, insotita de echivalenta in EURO pentru conformitatea cu ofertele din
cadrul acordului cadru. Facturarea se va realiza in LEI, la cursul LEU-EURO stabilit de BNR, valabil
in ziua comenzii. Plata se va face in termen de maxim 30 de zile de la finalizarea prestarii serviciilor,

pe baza facturii fiscale si a voucherelor de rezervare.

O situatie centralizatoare a tuturor rezervarilor facute va insoti fiecare factura pentru a se

verifica conformitatea intre acestea si comenzile subsecvente.
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5. Modul de prezentare al ofertei financiare:

Se vor prezenta preturile unitare maximale, in EURO exclusiv TVA, pentru fiecare categorie
de camera si locatie (acolo unde s-au solicitat zone geografice) din cadrul fiecarui lot in parte, conform
capitol 7. Valorile prezentate vor include toate taxele aferente serviciilor de cazare stabilite de catre
autoritatile locale sau de catre unitatile hoteliere (ex. taxa de statiune). Aceste valori nu vor putea fi
depasite pe toata perioada de derulare a acordului cadru, dar pot fi diminuate in cadrul etapelor de

reofertare.
6. Modul de prezentare al ofertei tehnice

Oferta va contine o prezentare a companiei, principalii partereneri pentru activitatea de
asigurare cazare interni/internationali, tipurile de angajamente privind calitatea serviciilor asigurate si
modalitatile de asigurare a acestora. De asemenea, se va transmite metodologia proprie de lucru pentru
activitatea de cazare precum si modalitatea de comunicare in intervalul L-V 09.00-17.00, si termenele
de raspuns la solicitarile de clarificari sau modificari ale comenzilor in curs. Se vor specifica conditiile
de renuntare sau modificare nume rezervare pentru non-grup (< 10 camere). Oferta tehnica va fi insotita
de o declaratie referitoare la respectarea legislatiei in domeniul muncii si protectiei sociale
precum si respectarea normelor de protectia mediului. Se va transmite o declaratie de acceptare
a conditiilor contractuale aferente acordului cadru anexat la documentatie. Orice negociere a
termenilor acordului cadru, ulterioara termenului limita de depunere a ofertelor, nu va fi acceptata.
Nesemnarea acordului cadru in termenul de valabilitate al ofertelor va duce la descalificarea

ofertantilor.
7. Specificatii tehnice

7.1 Specificatii tehnice lot I Servicii de cazare pentru personal propriu Arcub

1. Specific servicii: cazare in Romania
2. Tip servicii: cazare hotel in regim de 3 stele sau echivalent
e (Cazare camera single

e (Cazare camerd twin

Se vor oferl.‘a servicii de cazare pentru ﬁecare tip de camera in parte

7.2 Specificatii tehnice lot I Servicii de cazare pentru personal propriu Arcub

1. Specific servicii: cazare in strainatate
2. Tip servicii:
e (Cazare camera single

e (Cazare camera twin
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Se vor oferta servicii de cazare pentru urmatoarele categorii de tari si pentru fiecare tip de camera:

- spatiu European UE

- spatiu European NON-UE

- alte tari

Se vor respecta prevederile legislative in vigoare:

- HOTARARE nr. 518 din 10 iulie 1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului romdn trimis in

strdindtate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar; HOTARARE nr. 582 din 15 iulie 2015

pentru modificarea si completarea Hotdrdrii Guvernului nr. 518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale

personalului romdn trimis in strdindtate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar

7.3 Specificatii tehnice lot I1I
Cazare artisti spectacole ARCUB

1. Specific: cazare in Bucuresti, Romania, pe o raza de maxim 2 km fata de centrul orasului
2. Tip servicii: cazare hotel cu regim de 3*, 4* si 5* sau echivalent

- Cazare camera single

- Cazare cameri dubla twin

- Cazare camerd dubla matrimonial

- Cazare apartament/suite

Se vor prezenta oferte financiare pentru fiecare categorie de unitate hoteliera si pentru fiecare tip de

camera in parte.

8 Clauze specifice acord cadru - grupuri

8.1. Conditii modificari rezervare grupuri (> 10 persoane) fara costuri suplimentare pentru Beneficiar:

- se va accepta modificarea voucherelor, respectiv modificare nume

- conditii de anulare rezervare: pentru maxim 10% din numarul total de rezervari nu se vor
percepe penalitati sau taxe suplimentare.

Conditiile de modificari sau anulari vor fi prezentate pe larg in cadrul ofertei tehnice. In cazul
in care nu vor exista aceste informatii, se vor considera posibile fara costuri suplimentare din partea

Beneficiarului.

Intocmit,
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